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E8_AE_A1_E4_BB_8E_E4_c42_549107.htm 账簿按用途怎样分

类？ 账簿按其用途可以分为日记账、分类账和备查簿三种。

更多优质资料尽在百考试题会计从业网 （1）日记账。日记

账也称序时账，是按照经济业务发生时间的先后顺序进行登

记的账簿。日记账有两种形式，一种是把全部经济业务按照

时间顺序记录在账簿中，称为普通日记账。一种是把性质相

同的经济业务分别登记下来，称为特种日记账。例如，为了

加强货币资金管理，各单位对现金和银行存款的收付业务，

都必须专门设置现金日记账和银行存款日记账进行登记。现

金和银行存款日记账就是特种日记账。 （2）分类账。分类

账是对全部经济业务按照总分类账户和明细分类账户进行分

类核算和登记的账簿，分类账又分为总分类账和明细分类账

。 总分类账简称总账，是根据一级会计科目开设的账户，用

以全面地、连续地记录和反映全部经济业务的账簿。总分类

账可以提供经济活动和财务收支的全面情况，统驭明细分类

账，为编制会计报表提供主要依据，所有单位都必须设置总

分类账。 明细分类账简称明细账，是根据总分类科目设置，

按所属二级科目或明细科目开设账户，用以分类登记某一类

经济业务，提供比较详细的核算资料的账簿。明细分类账，

可以提供经济活动和财务收支的详细情况，有利于加强财产

物资的管理，监督往来款项的结算，也为编制会计报表提供

必要的资料。因此，各单位在设置总分类账的基础上，根据

经营管理的实际需要，按照一级科目设置必要的明细分类账



。 （3）备查簿。备查簿是对某些在日记账和分类账等主要

账簿中未能记录或记载不全的经济业务进行补充登记的账簿

，是一种辅助性的账簿，它可以为经营管理者提供必要的参

考资料。例如，应收票据备查簿、租入固定资产备查簿等。

没有固定格式，它与其他账簿之间不存在依存和勾稽关系。
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