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：投标邀请书；投标须知；合同主要条款；投标文件格式；

采用工程量清单招标的，应提供工程量清单；技术条款；设

计图纸；评标标准和方法；投标辅助材料； 2．招标文件一

般发售给通过资格预审、获得投标资格的投标人；招标人对

已发出的招标文件进行必要的澄清或者修改的，应当在招标

文件要求提交投标文件截止时间至少15日前，以书面形式通

知所有招标文件收受人； 3．工程量清单计价招标的主要程

序如下：在招标准备阶段，招标人首先编制或委托有相应资

质的工程招标代理机构和造价咨询单位编制招标文件，包括

工程量清单；工程量清单编制完成后，作为招标文件的一部

分，发给各投标单位；投标报价完成后，投标单位在约定的

时间内提交投标文件；评标委员会根据招标文件确定的评标

标准和方法进行评定标； 4．投标前的准备：投标人及其资

格要求；调查研究，收集投标信息和资料；建立投标机构；

投标决策；准备相关资料； 5．投标文件应当包括以下内容

：投标函；投标报价；施工组织设计；商务和技术偏差表；

响应招标文件要求的其他投标文件； 6．施工投标文件的编

制应遵循如下规定：做好编制投标文件准备工作；准确合理

报价；及时提交投标保证金；投标人必须使用招标文件中提

供的表格格式，但表格可以按同样格式扩展；投标文件的份

数和签署；投标文件的递交； 7．联合体投标需遵循以下规

定：联合体各方签定共同协议后，不得再以自已名义单独投



标，也不得组成新的联合体参加其他联合体在同一项目中投

标；联合体参加资格预审并获得通过的，其组成的任何变化

都必须在提交投标文件截止之日前征得招标人的同意，或者

是联合体的资质降到资格预审文件中规定的最低标准下，招

标人有权拒绝；联合体各方必须指定牵头人，授权其代表所

有联合体成员负责投标和合同实施阶段的主办、协调工作，

并应当向招标人提交由所有联合体成员法定代表人签署的授

权书；联合体投标的，应当发联合体各方或者联合体中牵头

人的名义提交投标保证金； 8．下列形为均属于投标人串通

投标：投标人之间相互约定抬高或压低投标价格；投标人之

间相素约定，在招标项目中分别以高、中、低价位报价；投

标人之间先进行内部竞价，内定中标人，然后再参加投标；

投标人之间其他串通投标报价的行为； 9．下列形为均属于

招标人与投标人串通投标：招标人在开标前开启投标文件，

并将投标情况告知其他投标人，后者协助投标人撤换投标文

件，更改报价；招标人向投标人泄露标底；招标人与投标人

商定，投标时压低或抬高报价，中标后再给投标人或招示人

额外补偿；招标人预先内定中标人；其他串通投标行为； 10

．按照建设部有关规定，依法必须使进行施工招标的工程，

招标人自行办理招标事宜的，应当具有编制招标文件和组织

评标能力：有专门的施工招标组织机构；有与工程规模、复

杂程度相适应并具有同类工程施工招标经验、熟悉有关工程

施工招标法律法规的工程技术、概预算及工程管理的专业人

员； 11．申请工程招标代理机构资格的单位应当是具备下列

条件：是依法设立的中介组织；与行政机关和其他国家机关

没有行政隶属关系或者其他利益关系；有固定的营业场所和



开展工程招标代理业务所需设施及办公条件；有健全的组织

机构和内部管理的规章制度；具备编制招标文件和组织评标

的相应专业力量；具有可以作为评标委员会成员人选的技术

、经济方面的专家库，工程招标代理机构的级别：甲、乙两

级；申请甲级工程招标代理机构资格、除具备上述第297条规

定的条件外，还应当具备下列条件：近3年内代理中标金

额3000万元以上的工程不少于10个，或者代理招标的工程累

计金额在8亿元以上；具有工程建设类执业资格或者中级以上

专业技术职称的专职人员不少于20人，其中具有造价工程师

执业资格的人员不少于2人；法定代表人、技术负责人、财会

人员为本单位专职人员，其中技术经济负责人具有高级职称

或者相应执业注册资格并有10年以上从事工程管理经验；注

册资金不少于100万元；申请乙级工程招标代理机构资格、除

具备上述第297条规定的条件外，还应当具备下列条件：近3

年内代理中标金额1000万元以上的工程不少于10个，或者代

理招标的工程累计金额在3亿元以上；具有工程建设类执业资

格或者中级以上专业技术职称的专职人员不少于10人，其中

具有造价工程师执业资格的人员不少于2人；法定代表人、技

术负责人、财会人员为本单位专职人员，其中技术经济负责

人具有高级职称或者相应执业注册资格并有7年以上从事工程

管理经验；注册资金不少于50万元；乙级工程招标代理机构

只能承担工程投资额3000万元以下的工程招标代理业务；百
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