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以承揽业务范围：拟定招标方案，编制出售招标文件、资格

预审文件；审查投标人资格；编制标底；组织投标人踏勘现

场；组织开标、评标，协助招标人定标；草拟合同；招标人

委托的其他事项； 2．施工投标单位应具备的条件：投标人

应具备承招标项目的能力；投标人应当符合招标文件规定的

资格条件； 3．对于参加建筑设计、建筑安装以及主要设备

、材料供应等投标的单位，必须具备下列条件：具有招标条

件要求的资质证书，并为独立的法人实体；承担过类似项目

的相关工作，并有良好的工作业绩和履约记录；财产状况良

好，没有处于财产被接管、破产或其他关、停、并、转状态

；在最近三年没有骗取合同以及其他经济方面的严重违法行

为；近几年有较好的安全记录，投标当年没有发生重大质量

和特大安全事故； 4．标底的主要作用：招标人控制建设工

程投资，确定工程合同价格的参考依据；标底价格是衡量、

评审投标人投标报价是否合理的尺度和依据； 5．标底的编

制程序；确定标底的编制单位；收集编制资料；参加交底会

及现场跳勘；编制标底；审核标底价格； 6．施工图预算、

招标标底、投标报价由成本、利润和税金构成；我国目前建

设工程招标标底的编制，主要采用定额计价和工程量清单计

价来编制； 7．任何一个工程项目的投标报价都是一项系统

工程，必须遵循一定的程序：投标报价前期的调查研究，收

集信息资料；工程项目方面的情况；招标人情况；投标人自



身情况；竞争对手情况； 8．对是否参加投标作出决策应考

虑：承包招标项目的可行性与可能性；招标项目的可靠性；

招标项目的承包条件； 9．投标报价的原则：以招标文件设

定的发承包双方责任划分，作为考虑投标报价费用项目和费

用计算的基础；根据工程发承包模式考虑投标报价的费用内

容和计算深度；以施工方案、技术措施等作为投标报价计算

的基本条件；以反映企业技术和管理水平的企业定额作为计

算人工、材料和机械台班消耗量的基本依据；充分利用现场

考察、调研成果、市场价格信息和行情资料，编制基价，确

定调价方法；报价计算方法要科学严谨，简明适用； 10．投

标报价的编制方法可分为：定额计价模式投标报价和以工程

量清单模式投标报价； 11．采用工程量清单计算投标报价时

，投标人填入工程量清单的单价是综合单价，包括人工费、

材料费、机械费、管理费、利润以及风险费等全部费用，将

工程量与单价相乘得出合价，将全部合价汇总得出投标总报

价；分部分项工程、措施项目费和其他项目费用均采用综合

单价计价；工程量清单计价的投标报价由分部分项工程费、

措施项目费和其他项目费用构成； 12．投标报价的编制程序

：复核和计算工程量；确定单价，计算合价；确定分包工程

费；确定利润、确定风险费；确定投标价格； 13．确定投标

报价的策略：根据招标项目的不同特点采用不同报价；不平

衡报价法；零星用工单价的报价、可供选择的项目报价、暂

定工程量的报价；多方案报价、增加建议方案、分包商报价

的采用、无利润报价； 14．有下列情况可以暂缓或推迟开标

时间：招标文件发售后对原招标文件做了变更或者补充；开

标前发现有影响招标公正性的不正当行为；出现突发事件等



； 15．招标人不予授理的投标：逾期送达的或者未送达提定

地点的，未按招标文件要求密封的；评标活动应遵循公平、

公正、科学、择优的原则，招标人应当采取必要的措施，保

证评标在严格保密的情况下进行。百考试题造价工程师站点
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