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E8_80_83_E8_A1_8C_E6_c67_549215.htm 行政管理学是高等教

育自学考试行政管理专业中的专业基础课程之一，是一门研

究国家行政组织对社会进行有效管理的科学。 本文主要是根

据多年在本门课程试卷的评阅中，对数以千计的不及格试卷

的种种失分情况，譬如不写一字半句的空题空卷；审题误差

题型要求不清；答案内容一知半解、残缺不全、张冠李戴、

杜撰臆测、空话连篇、风马牛不相及；解题方法无门无序；

理论联系实际“空对空”；批判反面观点“无的放矢”；答

卷的字里行间反映应试心态浮躁，靠懵，碰运气，如步履摸

彩场所等等作了积累、统计和研究分析。反映出这部分考生

治学态度欠严实，理论功力不深，解题无章法等。所以，要

学好、考好行政管理学，还应强化下列几个方面。 一，要有

全面提高自我个人素质的紧迫性 人类文明的发展，已进入一

个新的千年。在这新的岁月，科学技术革命将以新的动力推

动经济、文化、教育、军事等各个领域的飞速发展，推动人

类社会生活的变革。新的观念、劳动方式、生活方式和工作

方式的出现，使国家管理更加复杂化。国内外许多有识之士

都认为，科学、技术和管理是现代文明的“三鼎足”，知识

、能力、身心和人格是个人适应现代文明社会历史发展进程

的“四素质”。有为才有位，能者上，平者让，庸者下的人

才竞争态势已初露端倪。所以自考朋友，首先应从当前信息

社会、财智时代、地球一村、数字世界的全球视角出发，从

提高整个中华民族的素质，增强我国的综合国力，贯彻科教



兴国与可持续发展战略，开创各项事业的新局面和个人业绩

的争辉等方面发展的需要出发，赶快鞭策自己，提高自己的

素质，首要的是文化素质，做识时务的俊杰，为国家、为人

民建新功，创新业。 二，要明确学习和研究行政管理学的目

的意义 行政管理在当代社会起着愈来愈大的作用。学习和研

究行政管理学的根本目的是，正确地发挥行政职能，科学地

处理政府政务，提高效率，促进经济和社会发展。具体地说

，学习和研究行政管理学，一是实现行政管理科学化的需要

。只有把握和运用行政管理的基本原则，才可能提高效率，

实现政府管理目标。二是适应当代科技革命和世界发展趋势

的需要。客观形势发展要求我们尽快提高行政管理水平，推

动科技和经济建设迅速发展，使我国跟上时代发展步伐。三

是当前改革的需要。行政改革是政治改革的重要内容，政治

改革、行政改革又为经济改革和文化改革提供必要的条件。

四是提高国家公务员素质以适应现代化建设的需要。行政管

理学是国家公务员必备的专业知识，目前我国公务员尤需增

进这方面的知识。总之，行政学是治国兴邦的科学，是促进

广大管理干部成才、成长的科学，是管理干部的必修课。 三

，要有坚强的信心、创新的精神与毅力 俗话说，信心是事业

成功的一半。从上说来，如果自学的指导思想端正了，提高

自我素质的期望值紧迫了，学习目的明确了，那末信心应该

倍增，就应寻桥觅舟，想方设法到达目标的彼岸。此时此刻

潜在的创新意识、创新精神、创新能力和创新激情便会燃起

、爆发。创新并不是某个人的专利，而是每个人都可以办到

的。古语云：“师傅领进门，修行在个人”。对于每个人来

说，只要有创新的素质、毅力和百折不挠的精神，都可创新



。中外历史上名人学家，每一次创新都是在经过艰苦的努力

，战胜主客观的不利因素后取得的。每个创新者，在未成名

前，均为“小人物”、普通者，只不过是他们有勇气，有胆

略，敢于把自己的聪明才智变成行动，敢于承认失败，并从

中吸取教训，激励自己最终达到目的。古人说，人一能之，

已十之；人十能之，已百之。只要功夫深，铁杵磨成绣花针

。著名数学家华罗庚说，妙算还从拙中来，愚公智叟两分开

。日久方显愚公智，发白才知智叟呆。勤能补拙是良方，一

分辛苦一分才。所以，学习应勤奋刻苦，治学要严谨，夯实

基础，一步一个脚印地走向辉煌。 四，要综合运用所学各门

课程的基本理论，密切联系各个方位的实际（说明一下：这

里讲的是以前的课程，实际以现在新的课程计划为准） 行政

管理学专业专科段的十三门课程，是全国高等教育自学考试

指导委员会为了实施国家公务员制度，促进国家公务员队伍

的建设和干部素质的提高，以适应改革、开放和社会主义民

主政治建设的需要而设立的专业，继而设置的系列课程。所

以它具有严整的体系层次性，相互联系、互相渗透。按其专

业培养目标，课程分为三个层次：1、基础课五门哲学、政治

经济学、大学语文、普通逻辑、自然科学基础；2、专业基础

课三门政治学原理、法学概论、行政管理学；3、专业课五门

国民经济管理、市政学、行政法学、组织行为学、社会调查

原理与方法。一般说，考生应按专业考试课程的序号进行学

习报考。行政管理学既是管理学的分支，又是政治学的分支

。所以它和管理学、政治学关系甚为密切，和哲学、经济学

、法学、社会学、心理学、数学等社会科学、自然科学知识

也有密切关系。因此，在学习行政管理学时，应将上述这些



课程的有关理论引入、运用和借鉴，便于全面深入把握。行

政管理学具有实践性、应用性的特点。要紧密结合中国实际

，借鉴国外研究的有益成果，总结和研究行政管理中的经验

和主要问题，如政府的职能、政府管理与环境、政府机构、

行政首长、国家公务员、政府决策与执行、政府管理的改革

等方面的内容。这样强化行政管理学的应用性，有下列几点

益处：一是对党的路线、方针政策的理解，贯彻执行更为自

觉；二是对我国国情、本单位的改革、发展更为理解，作贡

献；三是对行政管理学的基本概念、基本理论、联系实际、

批判反面等内容有扎实基础；四是提高了自身的政治思想与

文化理论素质。 五，要对课程的大纲、教材全面、深入、细

致地弄懂“吃透” 课程大纲是该课程考试命题、自学和社会

助学的依据。教材是课程的基础。对如何掌握大纲、学习教

材的问题，应考朋友要注意，即现行自学考试，均采用题库

的方法，无论是国家级题库和省级题库，对于课程内容的覆

盖率都是很高的，可以说，课程的大纲、教材的所有章、节

、目、点，均有不同题型的考核内容。例如，行政管理学每

次测试的题型题量为八种五十题，这就要求一定要在全面系

统深入学习的基础上突出课程重点，才能学习好、考试成绩

好。那种希图走捷径、靠猜题押宝的方法是不可取的。
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