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https://www.100test.com/kao_ti2020/55/2021_2022__E7_A7_98_E

4_B9_A6_E8_81_8C_E4_c39_55591.htm 秘书职业鉴定 该考试

是劳动和社会保障部推出的第一个全国职业统考，一经推出

就颇受考生与用人单位的欢迎。据劳动和社会保障部中国就

业培训技术指导中心截至2001年的统计，在已经进行的9次考

试中参加鉴定人员达23万余人，其中获得国家职业资格证书

的人数达17万人。 目前秘书职业鉴定共设三个等级，分别为

初级、中级、高级，并分为秘书及涉外秘书两大类。另据了

解，劳动部和社会保障部在秘书职业初、中、高级的基础上

，还将推出企业行政管理师和高级企业行政管理师的考试。

改革后的秘书职业鉴定还将沿用全国统考的方式，新的考试

大纲将在近期面世，目前下半年考试时间未定。 剑桥秘书证

书考试 该考试重视的是秘书意识和技能的培养，针对各行业

秘书工作的岗位要求，具有实用性、通用性和开放性的特点

。通过培训，学员可以掌握现代秘书观念和国际化的思维方

式，以现代秘书行为准则，学习者可不受教育背景和学习时

间的限制，自由选择学习模块。 剑桥秘书证书考试共分初级

、中级和高级三个级别，主要是对所需人群来划分层次：初

级适用于高职、高专学生；中级适用于本科学历的学生；高

级适用于本科以上学历的学生。剑桥秘书证书考试今年9月份

举行第一次考试，考试科目为《文字处理》、《沟通和项目

管理》、《办公室管理》三个模块。2004年及以后正常开考

所有模块。每年开考两次，其中上半年考试时间为3月的第一

个星期六、日；下半年考试时间为9月的第一个星期六、日。



除以上两种证书之外，还有一个国外知名的秘书证书考试英

国伦敦工商会考试局秘书证书(LCCIEB)有望进入国内。该考

试内容包括办公程序、速记等。考试等级分Ⅰ、Ⅱ、Ⅲ级，

每一级的考试成绩又分为三个级别。据说此证书是国际认可

的职业资格证书，获得证书的学员可继续进修专业资格文凭

或到国外大学进一步深造(世界上许多大学都承认LCCIEB的

证书为入学条件之一)。 100Test 下载频道开通，各类考试题

目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


