
[河南]秘书职业资格考试有变化 PDF转换可能丢失图片或格
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https://www.100test.com/kao_ti2020/55/2021_2022__5B_E6_B2_B

3_E5_8D_97_5D_E7_A7_c39_55762.htm 日前，从河南省职业

技能鉴定指导中心获悉，2006年度秘书职业资格考试科目有

变化。 秘书职业考试科目由原来的《职业道德和业务素质》

、《案例分析和工作实务》调整为《理论知识考试》和《技

能操作考核》两科，但在这两个科目中，仍包括上述内容。 

每年举行两次秘书职业资格考试，上半年的考试时间为2006

年5月20日。即日起，河南考生可到劳动部门指定的报名点报

名，报名时间截至2006年4月20日。 据河南省职业技能鉴定指

导中心管理科的庄建源介绍，国家秘书职业资格考试是由劳

动和社会保障部职业技能鉴定中心组织的全国统一鉴定考试

，目前共分为四个等级，即五级秘书、四级秘书、三级秘书

、二级秘书。 据了解，秘书职业资格考试分理论和技能操作

两部分。理论知识考试的时间为90分钟，技能操作的考试时

间为120分钟。涉外秘书则必须加试英语；若报考国家职业资

格秘书二级，还需进行综合评审。 据了解，凡从事秘书职业

一年以上，或职业学校秘书专业毕业，或在经过劳动保障部

门批准的办学机构秘书培训结业以后，都可以参加国家职业

资格秘书五级的考试。在取得初级秘书职业资格证书、连续

从事本职业工作2年以上，并经本职业中级正规培训；或取得

初级秘书职业资格证书，连续从事本职业工作3年以上；或秘

书专业专科以上学历（含中文、新闻、管理、历史、档案、

经济等专业）；或从事秘书工作4年以上，并经本职业中级正

规培训的人员，都可以参加国家职业资格秘书四级考试。 取



得中级秘书职业资格证书、经本职业高级正规培训，并连续

从事本职业工作2年以上；或取得中级秘书职业资格证书，连

续从事本职业工作3年以上；或连续从事秘书工作8年以上，

经本职业正规培训；或高中或中专学历，连续从事秘书工作6

年以上，并经本职业高级正规培训；或秘书专业专科学历，

从事秘书工作3年以上；或秘书专业本科学历，从事秘书工

作2年以上者，都可以报名参加国家职业资格秘书三级考试。

若报考国家职业资格秘书二级，则必须取得国家职业资格秘

书三级证书或取得大学本科毕业证书，并连续从事本职业工

作4年以上。 庄建源提醒说，考生在报名时需带个人身份证

、学历证原件和复印件、工龄证明（单位开证明并加盖公章

）和2寸免冠照片6张。考生在经有关部门资格审查合格后，

方可填写鉴定申请表，申请相应等级的国家职业资格秘书等

级考试。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详

细请访问 www.100test.com 


