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考试的整体及其中各组成部分均按满分的60%计算及格分数

线，有一项不及格即视为秘书总成绩不及格。 (二)总成绩不

及格，且仅一项成绩不及格者，其合格成绩保留一年有效，

保留期内可自愿申请参加一次不及格科目所在考试段的补考

。 (三)证书成绩计算按理论知识成绩和操作技能成绩两部分

折算，即五级、四级和三级秘书中的各项及格成绩相加÷２

后的分数为理论知识成绩和操作技能成绩。秘书二级中的各

项及格成绩相加÷３后的分数为理论知识成绩和操作技能成
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