
2009年单证员考试辅导：报关单申报业务具体流程单证员考

试 PDF转换可能丢失图片或格式，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/550/2021_2022_2009_E5_B9_

B4_E5_8D_95_c32_550281.htm 一、自理报关 自理报关企业进

行网上录入、申报、查询、打印报关单，以及网上查询海关

回执等操作。 业务流程： 1、自理报关审核申报业务流程 (1)

、自理报关单位持报关单录入权操作员卡的操作员进入中国

电子口岸报关单录入界面，可先下载本企业征免税证明、加

工贸易手册或加工区备案清单后，脱机录入报关单数据(数据

暂存在本地数据库). (2)、录入并提交后将录入的报关单数据

信息上载到数据中心，进入自理报关审核申报业务流程. 2、

自理报关审核申报业务流程： 自理报关单位持报关单审核申

报权操作员卡的操作员进入中国电子口岸的报关单审核申报

界面，对报关单的逻辑性、填报的规范性进行审核，确保报

关单可以向海关进行申报。若审核不通过，则需要将报关单

下载本地进行修改，修改后的报关单需重新上载到数据中心

，并且需要重新进行审核。审核通过后进入自理报关申报确

认业务流程. 3、自理报关申报确认业务流程： (1)、自理报关

单位持报关单申报确认权操作员卡的企业管理人员进入中国

电子口岸报关单申报确认界面，对报关单进行确认申报操作

，经申报确认后的报关单通过公共数据中心传海关内部网。 

如果申报确认时认为报关单的填制不符合逻辑，需要将报关

单数据下载到本地进行修改，修改完毕之后需要将数据重新

上载到数据中心，并且重新进行审核和申报确认。 (2)、自理

报关单位打印出经海关审核通过的报关单，并携带其他单证

去海关办理其他通关手续。 二、委托报关 受理委托报关的单



位有： 1、专门从事报关服务的企业，即专业报关企业. 2、对

外贸易仓储、国际运输工具、国际运输工具服务及代理等业

务，兼营报关服务业务的企业，即代理报关企业。 受理委托

报关的单位代理办理的报关手续，包括：报关单录入时的备

案数据下载协议、报关单审核委托书、报关单申报委托书或

报关单审核申报和申报确认委托书。并向海关出具委托单位

的报关委托书。 报关单录入申报子系统提供进出口单位通过

网上填写申报委托书或者备案数据下载协议，委托有权代理

报关业务的单位代其办理某项报关业务，如：报关单录入、

报关单审核、报关单申报或报关单审核和申报。有权进行代

理报关业务的单位可在网上 接受并确认委托单位的报关委托

申请，并在备案数据下载协议和报关委托书的授权范围内代

理委托单位网上办理相应的报关业务。 委托报关网上业务流

程(在进行此项操作前必须先按照网上报关委托业务的流程建

立委托关系)： 1、 代理报关单录入业务流程： (1)、代理报

关单位持报关单录入权操作员卡的操作员进入中国电子口岸

报关单录入界面，在备案数据下载协议的授权范围内下载本

委托单位的征免税证明、加工贸易手册或加工区备案清单后

，脱机录入报关单数据(数 据暂存在本地数据库). (2)、录入并

提交后将录入的报关单数据信息上载到数据中心. 2、代理报

关审核申报业务流程： 代理报关单位持报关单审核申报权操

作员卡的操作员进入中国电子口岸的报关单审核申报界面，

对报关单的逻辑性、填报的规范性进行审核，确保报关单可

以向海关进行申报。则需要将报关单下载本地进行修改，修

改后的报关单需重新上载到数据中心，并且需要重新进行审

核。审核通过后进入自理报关申报确认业务流程. 3、代理报



关申报确认业务流程： (1)、代理报关单位持具报关单申报确

认权操作员卡的企业管理人员进入中国电子口岸报关单申报

确 认界面，对报关单进行确认申报操作，经申报确认后的报

关单通过公共数据中心传海关内部网。如果申报确认时认为

报关单的填制不符合逻辑，需要将报关单数据下载到本地进

行修改，修改完毕之后需要将数据重新上载到数据中心，并

且重新进行审核和申报确认。 (2)、代理报关单位打印出经海

关审核通过的报关单，并携带其他单证去海关办理其他通关

手续。 三、转关运输提前录入、申报业务 报关单录入、申报

子系统提供自理报关企业、专业报关企业、代理报关企业网

上办理所需的转关运输提前录入、 申报业务，但代理报关企

业、专业报关企业应用该系统进行转关运输报关单、转关运

输申报单的提前录入、申报时，必须事先通过本系统与委托

方签定委托报关协议。 网上转关运输录入、申报业务流程：

1、自理报关企业转关运输录入、申报网上业务流程：与网上

自理报关业务流程类同. 2、代理报关企业转关运输录入、申

报网上业务流程：与委托报关业务网上流程类同. 四、报关单

清单录入申报业务 报关单清单录入申报子系统提供给IT企业

或其他需要报关单清单业务的企业，其主要功能包括：报关

单清单录入、申报.报关单清单的综合查询.海关回执的查询等

。 网上报关单清单业务流程： 1、报关单清单单位的录入员

进入中国电子口岸报关清单页面，下载备案数据后，脱机录

入报关单清单，录入完毕，将所录的报关单清单数据信息上

载到数据中心. 2、报关单清单单位的操作员持有操作员卡进

入中国电子口岸报关清单页面，查询所上载报关单清单的回

执信息。如该报关单清单回执状态为已通过，则下载已通过



的报关单清单，以进行报关单的操作。 欢迎进入：2009年单
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