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、会计凭证的种类。 会计凭证按照编制的程序和用途不同，

可以分为原始凭证和记账凭证两类。 （1）原始凭证：又称

单据，是在经济业务发生或完成时取得或填制的，用以记录

或证明经济业务的发生或完成情况的原始凭据。 （2）记账

凭证：又称为记账凭单，是会计人员根据审核无误的原始凭

证，按照经济业务的内容加以归类，并据以确定会计分录后

所填制的会计凭证。 2、原始凭证 （1）了解原始凭证的基本

内容。 （2）原始凭证的种类。 原始凭证按来源不同可以分

为：外来原始凭证和自制原始凭证，按填制手续及内容不同

可以分为：一次凭证、累计凭证和汇总凭证；按格式不同可

以分为；通用凭证和专用凭证。 （3）原始凭证的审核。 为

了如实反映经济业务的发生和完成情况，会计人员应对原始

凭证的真实性、合法性、合理性、完整性、正确性和及时性

进行审核。 3、记账凭证 （1）了解记账凭证的基本内容。 

（2）记账凭证的种类。 记账凭证按反映内容不同可以分为

：收款凭证、付款凭证和转账凭证，涉及“银行存款”和“

现金”之间的经济业务只编制付款凭证，不编制收款凭证；

按填列方式不同可以分为：单式记账凭证和复式记账凭证。 

（3）记账凭证的审核。 为了保证会计信息的质量，有关稽

核人员应审核记账凭证内容是否真实、项目是否齐全、科目

是否正确、金额是否正确、书写是否正确。考试▲

大100test.com编辑随时为你提供有效信息 100Test 下载频道开



通，各类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


