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E4_B8_9C_E7_9C_812_c65_551184.htm 广东省普通高等学校招

生考试统一指令时刻 顺序 考试科目操作规程 备 注 开考 前二 

十五 分钟 1两名监考员到考务室共同领取该科试题和答题卡

，领取时必须检查袋面的科目名称是否与本场次考试科目相

同。 语文科开考前35分钟执行考试操作规程。外语科开考

前40分钟进行1至3项的操作。 2领取该试室的点名卡、考生条

形码、草稿纸和密封用的工具。 3核对无误后直入试室。 开 

考 前 二 十 分 钟 4预备钟敲响，两名监考员站在试室门口组

织考生有秩序进入试室并逐个检查考生的准考证、身份证以

及检查考生是否携带违禁物品进入试室。启动考场电子监控

系统。 语文科开考前30钟执行考试操作规程。外语科目考试

在考前35分钟至考前二十分钟进行4至7项的操作。 5监考员要

求考生进入试室后按座位号对号入座，并将准考证、身份证

放在桌面靠走道边上角。 6监考员根据身份证、准考证、点

名卡验证考生身份，确认考生考试座位。 7考生入座完毕，

监考员乙在黑板上书写该次考试的科目、考试时间、试卷、

答题卡的页数（启封试卷后填写）。 开考 前第 十五 分钟 8语

文科开考前由考场统一广播《考生守则》及《考试注意事项

》。 9监考员甲分发答题卡，监考员乙分发考生条形码、草

稿纸，并注意核对考生是否对号入座。 10要求考生检查清点

自己的答题卡的张数，并要求考生用黑色字迹的签字笔或钢

笔在答题卡上写上考生号、姓名、试室号、座位号。提醒考

生核对条形码的姓名、考生号、科目，将考生条形码横贴在



“条形码粘贴处”栏框内。 11外语科目考试禁止迟到考生进

入考场、试室。 开考 前十 分钟 12监考员乙当众验封试卷袋

，并经考生代表确认后，开启试卷袋，逐份检查清点，作好

发卷准备。（普通高考外语科目听力考试另文通知） 监考员

如发现试卷数量不符、错装、漏印、重印、错印等，立即请

示主考，采取有效措施，保证考试实施。 13外语科目开始试

听。 开考前五分钟 14监考员分发试卷（普通高考、3 证书高

职考试各科都分A、B卷），督促考生用2B铅笔填涂试题类型

。（普通高考外语科目听力考试另文通知） 分发时注意A、B

卷不要发错 考试 开始 15考试开始钟敲响，宣布开始答卷。

16开考后，监考员甲站在讲台上观察考生的答题情况，监考

员乙在试室内慢步轻声走动，逐个核对考生的准考证相片与

本人以及点名卡上的相片是否相符，同时，检查考生的姓名

、考生号、试室号、座位号、试题类型（A、B卷）信息点是

否按要求填写、填涂，检查考生条形码是否按要求粘贴。 考

生条形码如果粘贴错误，不必更换答题卡，监考员在“考场

记事”栏登记错贴情况。由评卷场处理。 17考生要求更换答

题卡时，监考员须在作废的答题卡非选择题答题区域内用红

圆珠笔写“作废”两字，撕掉作废卡上的条形码，并在答题

卡袋上的“考场记事”栏中记录更换原因、考生姓名、考生

号。 更换的新答题卡不用贴条形码。 开考十五分钟 18禁止迟

到考生进入试室。 开考三十分钟 19监考员开始默点名，将缺

考的考生在《点名卡》上相应的考生缺考标记 “□”涂满涂

黑，以表示该考生缺考，并用红圆珠笔在缺考考生答题卡上

填写缺考考生的考号、姓名、试室号、座位号，将考生条形

码粘贴在缺考考生答题卡上。 20监考员准确填写答题卡袋面



“应考人数、实考人数、缺考人数及缺考考生号”等栏目。 

每科考试结束前三十分钟起 21允许考生提前交卷出考场。 考

试终了前十五分钟 22离考试结束还有15分钟时，考场统一提

醒考生：还剩最后15分钟，请注意掌握时间。 考试终了23考

试结束钟响，考场立即令考生停笔，并让考生将试卷和答题

卡反扣放在桌面上，并两手垂下坐在原位。监考员甲到各个

考生桌面上验收试卷和答题卡，监考员乙站在讲台上观察全

试室，维持秩序。当所有试卷、答题卡收齐检查无误后，宣

布让考生携带自己的文具有秩序地离开试室。 24监考员甲负

责试卷，监考员乙负责答题卡的整理。注意核实考生号、姓

名、试室号、座位号，清点份数，顺答题卡座位号。顺号时

注意小号在上，大号在下。 25监考员乙将《点名卡》放在答

题卡的上面，监考员甲再次复核点名卡及答题卡是否收齐、

顺好，核实无误后，将点名卡、答题卡装进袋内。监考员必

须在试室中密封点名卡和答题卡。注意不要将考生更换的作

废答题卡装入答题袋。 26监考员如实将考试情况写在答题卡

封面的“考场记事”栏，不够写可另加附页。 27监考员清理

试室、关好电和门窗，贴上封条。然后将答题卡袋连同试题

、草稿纸、作废答题卡送交考场办公室交检查员验收无误后

，由考场将答题卡袋、试题、草稿纸、作废答题卡送保密室

封存。试题、草稿纸和作废答题卡不装订、不装袋、不上送

省，由县（区）招办包装封存。全部监考员回考务室后，关

闭考场电子监控系统。 更多2009年高考信息请访问：百考试

题高考网 百考试题高考论坛 百考试题高考网校 100Test 下载

频道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问

www.100test.com 


