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https://www.100test.com/kao_ti2020/553/2021_2022__E5_8C_97_

E4_BA_AC2009_c67_553523.htm 专业代码：01B0502 专业名称

：秘书学（独立本科段） 把百考试题自考站加入收藏夹吧！ 

课程代码课程名称教材名称出版社版本作者定价（元）00015

英语（二）大学英语自学教程（上、下册）高等教育出版

社1998年版高 远54.400034社会学概论社会学概论高等教育出

版社2003年版刘豪兴17.500107现代管理学现代管理学高等教

育出版社2007年版刘熙瑞20.600261行政法学行政法学北京大

学出版社2005年版罗豪才25.500320领导科学领导科学高等教

育出版社2000年版黄 强16.500321中国文化概论中国文化概论

湖南师范大学出版社2000年版王 宁16.500344办公室管理办公

室管理辽宁大学出版社2000年版房质文15.600523中国秘书史

中国秘书史武汉大学出版社2000年版杨剑宇1800524文书学文

书学中国人民大学出版社2007年版王 健2600525公文选读公文

选读辽宁大学出版社2000年版王 铭2300526秘书参谋职能概论

秘书参谋职能概论武汉大学出版社2001年版张清明17.500527

中外秘书比较中外秘书比较吉林大学出版社2000年版方国

雄2000528管理信息的收集与处理管理信息的收集与处理武汉

大学出版社2000年版姜德兴1603708中国近现代史纲要中国近

现代史纲要高等教育出版社2008年版王顺生 李 捷1403709马克

思主义基本原理概论马克思主义基本原理概论北京大学出版

社2008年版卫兴华 赵家祥20 接考“秘书学”（ 独立本科段）

： （1）秘书（机关秘书、企业秘书、商务秘书、涉外秘书

等）专业：直接接考，购买上表中所列科目全部教材即可。 



（2）其它类专业：需加考“秘书学概论（00345）”、“公

文写作与处理（00341）”两门课程。除购买上表中所列科目

全部教材外，还需购买“秘书学概论（00345）”、“公文写

作与处理（00341）”两科教材。百考试题收集整理 点击查看

： 2009年上半年全国各省市自考报名时间汇总 2009年1月全国

各地自考成绩查询汇总 2009年1月自考试题上线 毛泽东思想

、邓小平理论和“三个代表”重要思想相对论辅导 09年4月全

国自考通知单查询汇总 09年4月自考冲刺专题 100Test 下载频

道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问

www.100test.com 


