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继续上一篇... 1．关于启动Word的说法，错误的是________

。 A）启动Word的方法有常规方法和快捷方式两种 B）双击

桌面上的Word快捷方式图标可以启动Word C）单击“开始”

菜单中“程序”级联菜单下的Microsoft Word项可以启

动Word D）在“开始”菜单的“运行”对话框中输入

“Microsoft Word”启动 2．下列操作不能关闭Word主窗口的

是________。 A）双击标题栏左端的“控制菜单”图标 B）

单击“文件”菜单中的“退出”命令 C）单击“文件”菜单

中的“关闭”命令 D）按快捷键Alt F4 3．将Word 2000 的文档

窗口进行最小化操作后________。 A）将文档进行压缩 B）

文档的窗口和文档都没关闭 C）关闭了文档及其窗口 D）当

前的文档被关闭 4．当前活动窗口是文档d1.doc的惟一窗口，

单击该窗口的“×”按钮后，________。 A）关闭了d1.doc文

档但该窗口并未关闭 B）该窗口和d1.doc文档都未关闭 C）该

窗口和d1.doc文档都关闭 D）关闭了该窗口但d1.doc文档有可

能未关闭 5．________的作用是决定在屏幕上显示的文本内

容。 A）滚动条 B）控制框 C）标尺 D）最大化按钮 6．下面

说法正确的是________。 A）Word中所有的工具栏都可以调



整其大小尺寸 B）Word中所有的工具栏都可以调整其位置 C

）并不是所有的Word工具样都可以调整其大小 D）用户不能

对Word中的工具栏进行修改 7．________方式可以显示页眉

页脚。 A）普通视图 B）页面视图 C）大纲视图 D）全屏幕视

图 1．答案： D） 分析：启动Word的方法有常规方法和快捷

方式两种。选项B）是快捷启动方式，选项C）是常规启动方

式。 错误分析：选项D）中应该指出Word执行文件的所在路

径才可运行 2．答案： C） 分析：常用退出Word的方法有：

单击【文件】|【退出】菜单命令；单击标题栏右端的窗口关

闭按钮；双击标题栏左端“控制菜单”的图标；按快捷键Alt

F4。 错误分析：选项C）只能用来关闭Word窗口中打开的文

档，并不关闭Word主窗口。 3．答案： B） 分析：对Word

2000 文档窗口的最小化操作没有关闭文档也没有关闭窗口，

只是将窗口缩小成只显示窗口标题栏很小的窗口。 错误分析

：关闭当前窗口或文档应通过标题栏中的关闭按钮 4．答案

： C） 分析：被打开的每个文档至少有一个窗口，当一个文

档只有惟一窗口时，关闭该窗口则该文档也被关闭。 错误分

析：可以通过“窗口”操作为一个文档开设多个窗口。当一

个文档有多个窗口时，关闭一个窗口，该文档在其他窗口显

示，文档不被关闭。 5．答案：A） 分析：如果用户所创建的

一个文档，Word无法在一个窗口（一屏）中进行显示，此时

窗口的右侧或底部将了现滚动条，拖动滚动条，窗口中显示

的文档内容将发生相应的变化。 错误分析：使用控制框主要

是对文档的格式等进行设置，并不影响在屏幕上显示的文本

内容。标尺主要用于调整文本中的间距和缩进量等，它不影

响在屏幕上显示的文本内容。单击最大化按钮，Word窗口将



覆盖整个屏幕，但是显示在窗口中文本的内容并没有变化。

6．答案：C） 分析：本题考查的是工具栏的定制方法。

在Word中工具样可以分为两类：浮动工具栏和固定工具栏，

用户不能调整固定工具栏的大小。 错误分析： Word中的浮

动工具栏是指未附着于程序窗口边缘的工具栏，用户可以改

变浮动工具栏的形状；固定工具栏是指附着于程序窗口某一

侧的工具栏。用户要以将工具栏固定在程序标题栏下方或程

序窗口的左侧、右侧或底边。在将工具栏拖至程序窗口边缘

时，工具栏的轮廓会沿程序窗口边缘自动定位。如果要调整

一个浮动工具栏的大小，将指针移动到工具栏的任何边缘，

指针将变成双箭头，然后拖动工具栏的边缘即可进行调整。

7．答案：B） 分析：在页面视图下可以显示页眉和页脚，页

眉或页脚通常是页码、日期或公司徽标等文字或图形，常打

印在文档中每页的顶部或底部。 错误分析： Word中查看文

档的方式只有普通视图、Web视图、页面视图和大纲视图4种

，选项B）的说法是错误的；选项C）适用于编辑文档的大纲

，可以折叠文档以便只查看某一级的标题或子标题；选项D

）可用来扩大文档的工作区。 100Test 下载频道开通，各类考

试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


