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上一篇... 1．在Word当中要生成一个表格，生成的方式

是________。 A）绘图 B）编程 C）超级链接 D）插入 2．当

前插入点在表格中某行的最后一个单元格右边（外边），

按Enter键后________。 A）对表格没起作用 B）在插入点所

在的行的下边增加了一行 C）插入点所在的列加宽 D）插入

点所在的行加宽 3．在Word的编辑状态下，当前文档中有一

个表格，选定表格后，按Delete键后________。 A）表格中插

入点所在的行被删除 B）表格被删除，但表格中的内容未被

删除 C）表格和内容全部被删除 D）表格中的内容全部被删

除，但表格还存在 4．下列关于表格与文字的转换，说法正

确的是________。 A）只能将表格文本转换成表格 B）只能

将表格转换成表格文本 C）表格文本和表格可以相互转换 D

）表格文本和表格不可以相互转换 5．关于单元格的合并和

拆分，说法正确的是________。 A）合并后的单元格中只保

留合并前第一个单元格中的内容 B）将表格中两空行合并为

一行后，行高将变为一行的高度 C）合并后单元格可以继续

被拆分 D）可将多个单元格直接拆分 6．在Word2000中，若

要计算表格中的某行数值的总和，可使用的统计函数



是________。 A）SUM（） B）TOTAL（） C）COUNT（）

D）AVERAGE（） 7．在Word的编辑状态中，当前文档中有

一个表格，选定表格中的一行后，单击“表格”菜单中“拆

分表格”命令后，表格被拆分成上、下两个表格，已选择的

行________。 A）被删除 B）不在这两个表格中 C）在下边的

表格中 D）在上边的表格中 8．表格最快的排版方式可以利用

菜单________来实现。 A）格式/字符 B）格式/段落 C）表格/

自动套用格式 D）格式/样式 9．在Word中，如果要在表格底

部增加一空行，下列操作错误是_______。 A）选定表格最后

一行，单击【表格】|【插入】|【行（在下方）】菜单命令 B

）将插入点移到表格的右下角单元格中，按Tab键 C）将插入

点移到表格的右下角单元格中按Enter键 D）将插入点移到表

格最后一行的结束处按Enter键 10．下列关于表格中单元格的

叙述，________错误的。 A）表格中行和列相交的格式称为

单元格 B）在单元中既可以输入文本，也可以输入图形 C）

可以以一个单元格为范围设定字符格式 D）表格的行才是独

立的格式设定范围，单元格不是独立的格式范围 11．

在Word2000中，当前文档中有一表格，选定表格后按Delete

键，将会________。 A）表格中全部内容被删除，但表格还

在 B）表格在内容全被删除 C）表格被删除但表格中的内容

还在 D）没有变化 12．在表格的“排序”对话框中，最多可

以按________个关键字进行排序。 A）1 B）2 C）3 D）任意
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