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试题提示：每十道题的侧重点不同!继续上一篇...1．在Word

2000主窗口中有一个控制按钮，双击它可以关闭Word 2000，

它位于主窗口的________上。A）标题栏 B）菜单栏C）工具

栏 D）状态栏2．打开Word中的菜单项可以用控制

键________和各菜单名旁带下划线的字母。A）Ctrl B）Alt C

）Shift D）Ctrl Shift3．以下各项在Word的屏幕显示中不可隐

藏的是________。A）常用工具栏和格式工具栏 B）菜单栏和

状态栏C）符号栏和绘图工具栏 D）标尺和滚动条4．不可能

同时出现在标题栏中的按钮是________。A）最大化和最小

化按钮 B）最大化和还原按钮C）关闭和最小化按钮D）最小

化和还原按钮5．在Word窗口中，利用________可方便地调

整段落伸出缩进，页面的上下左右边距、表格的列宽和行高

。A）标尺 B）“格式”工具栏C）“常用”工具栏 D）“表

格”工具栏 6．下列操作中，不能打开已有文档让Word进行

编辑的操作是________。A）启动WordB）在“我的电脑”中

双击一个扩展名为.DOC的文件C）在“文件”菜单这里单击

“打开”命令项D）单击“文件”下拉菜单中最下面列出的

某个文档名称7．如果已有一个Word文件，即A.doc，打开该



文件并经过编辑修改后，希望以B.doc的名称保存修改后的文

档，而不覆盖A.doc，则应当从菜单中选择________命令。A

）保存 B）另存为C）打印 D）发送8．在Word的编辑状态，

单击“粘贴”按钮后，________ 。A）将剪贴板中的内容复

制到当前插入点处B）将剪贴板中的内容移到当前插入点处C

）将文档中被选中的内容复制到剪贴板D）将文档中被选择

的内容复制到当前插入点处9．在Word文档编辑区中，把鼠

标光标放在某一字符处连续单击3次左键，将选取该字符所在

的________。A）一个词B）一个句子C）一行D）一个段落10

．在Word 的编辑状态下，文件中有一行被选择，按Delete键

后________。A）删除了插入点所在的行B）删除了被选择的

一行C）删除了被选择行其后的所有内容D）删除了插入点之

前的所有内容11．在保存一个新建的文件时，要想此文件不

被他人查看，可以在保存的“选项”中设置________。A）

打开权限密码 B）建议以只读方式打开C）修改权限密码 D）

查看口令12．下面关于在Word中进行查找与替换操作的说法

中，正确的是________。A）查找与替换只能对文本进行操

作B）查找与替换不能对段落格式进行操作C）查找与替换可

以对指定格式进行操作D）查找与替换不能对指定字体进行

操作13．在Word下打开两个文档，如果希望两个窗口的部分

内容都能显示在屏幕上，执行_____。A）全部重排命令 B）

拆分命令C）新建窗口 D）合并文档 100Test 下载频道开通，
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