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https://www.100test.com/kao_ti2020/557/2021_2022__E7_B3_BB_

E7_BB_9F_E5_B8_B8_E7_c98_557686.htm 大家天天都在用电脑

，那么大家是不是想让自己电脑用的更顺，更快呢？下面为

大家整理出了Alt快捷操作十三招，希望对大家有所帮助。 1. 

激活操作命令 按下Alt键可以激活活动窗口的菜单栏，使菜单

栏的第一个菜单成为高亮条，而按下Alt键和一个字母就可以

激活这个字母所代表的菜单项，如按下Alt F就可以激活当前

窗口的“文件(File)”菜单。此外，在对话框中，同时按下Alt

键和带下划线的字母则可以选定该选项并执行相应的操作。

2. 终止某一进程 按下Ctrl Alt Del组合键即可弹出一个“关闭程

序”对话框，选取某一进程，然后点击“结束任务”即可快

速终止该进程。而再次按下Ctrl Alt Del组合键则可重新启动计

算机。 3. 弹出下拉列表 在对话框中，可以通过Alt 向下箭头

键来弹出所选的下拉列表，以免去移动鼠标寻找并点击列表

框下箭头按钮之苦。 4. 快速查看属性 按下Alt Enter组合键或

在按住Alt键的同时鼠标左键双击某对象(如资源管理器右边窗

口中的文件夹、文件、桌面上的图标等，左边窗口中的文件

夹不行)，则可快速打开其“属性”对话框。其作用相当于点

鼠标右键，并选取“属性” 5. 切换DOS窗口 按下Alt Enter组

合键可以在窗口和全屏幕方式下切换MS-DOS。 6. 万能抓图

热键 在运行游戏或其它应用软件中，当屏幕上出现精美的画

面时按下键盘上的Alt PrintScreen组合键，就可以把当前活动

窗口或对话框的内容拷贝至剪贴板，然后调用“画笔”或其

它绘图程序，选取“编辑”菜单中的“粘贴”项，即可调出



一幅漂亮的画面来。 当然，我们如果只是按下PrintScreen键

，就是全屏抓图。 7. 关闭应用程序 按下Alt F4键可以最快的

方式关闭任何应用程序，而不用在文件菜单或工具条中寻找

并单击“退出”或“关闭”。 8. 切换应用程序 按住Alt键不放

，再连续按下Tab键则可以在一个对话框中显示出当前已经运

行的所有程序的图标和当前激活的程序的图标及其名称，只

要释放Alt键便可以立刻切换到该应用程序中，称之为“冷切

换”。 10. 打开控制选单 在应用程序中，按下Alt 空格键可以

直接打开系统控制选单 11. 撤消上步操作 在Windows的各个对

话框中，凡是对编辑框的操作都可以通过Alt Backspace键来撤

消，其效果和Ctrl Z完全一样。该功能同样适用于微软的各字

处理软件，如记事本、书写器、WORD等。另外，也可用该

组合键来撤消文件移动或重命名等文件操作。 12. 切换辅助选

项 对需要使用辅助选项快捷键的特定用户来说，Alt键同样可

以助一臂之力。比如，按下左Alt 左Shift Printscreen键可切换

高对比度开关.按下左Alt 左Shift Num Lock键可切换鼠标键开

关。 13. 在Word中 选择文本时，如果先按下Alt键再拖动鼠标

，则为列选择方式(否则为行选择方式).在拖动标尺或表格线

时，无法看出其准确的数据，但如果先按下Alt键再拖动或点

击，则可获得精确的数据。 好了，相信掌握这些Alt按键的使

用，必能成为一个快捷键高手。 100Test 下载频道开通，各类

考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


