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https://www.100test.com/kao_ti2020/557/2021_2022_Excel2007_E7

_c98_557737.htm 最近在学习Excel 2007的过程中发现在Excel

2007中插入页眉和页脚较以前版本很方便直观。 相信用Excel

以前某些版本中插入页眉和页脚时，对插入页眉和页脚的对

话框一定不会陌生。 以Excel2003为例，在其中插入页眉和页

脚就要用到上面的对话框，很是麻烦，且不能直观的看到插

入的页眉和页脚，非要用打印预览才可看到页眉和页脚。

Excel2007对此功能进行了改进。想在Excel2007中插入页眉和

页脚的方法有几个:其一、切换到“插入”标签菜单下，单击

其中“页眉和页脚”按钮(以前版本，插入页眉和页脚的菜单

项在“视图”下)；其二、单击状态栏右侧的“页面”视图按

钮，切换到“页面”视图，“页面”视图中页眉和页脚的位

置就可插入页眉和页脚了。⋯⋯方法还有，不过以上两种是

常规且简便的方法。 插入页眉和页脚在Excel2007中的“页面

”视图中，直接插入和设置，方便直观。以前版本中关于插

入页眉和页脚的对话框上的命令都放在菜单标签栏上了，无

需先在对话框中设置，然后再去点“确定”了，省了很多步

骤，且直观。在这要提示一下，第一次用切换进“页面”视

图的方法时可能并不显示插入页眉和页脚的菜单标签栏，单

击菜单标签栏上的“页眉和页脚工具”或“设计”就可了。 

如果在用“页面”视图时，不想让“页眉和页脚”等空格占

去一些空间，可以用鼠标单击空格的边界来“隐藏空格”，

隐藏后单击“显示空格”处可使其显示编辑“页眉和页脚”

的空格。 2009年上半年全国计算机等级考试参考答案请进入
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