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https://www.100test.com/kao_ti2020/557/2021_2022__E4_B8_BA_

E5_8A_9E_E5_85_AC_E8_c98_557742.htm 一、让Word自动备

份文件 启动Word2003（其它版本操作相似，下同），执行“

工具→选项”命令，打开“选项”对话框（如图1），切换到

“保存”标签下，选中“保留备份”选项，确定返回。 经过

这样的设置，以后在用Word编辑并保存所有文件时，系统会

在保存原文件的文件夹中，生成一个名为“备份属于 原文件

名.wbk”的备份文件，并且该备份文件可以用Word直接打开

编辑。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详细

请访问 www.100test.com 


