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E5_9F_9F_E4_B8_AD_E7_c98_557744.htm 在日常办公中，经常

需要打印一些折叠的文件(比如数量很少的说明书、员工手册

等，A4纸对折为32开规格装订的情况最多)，我们在"页面设

置"中把页面变成横向后，使用Word的"分栏"功能很容易排出

这样的版面(如图1)，但是在给这些文件插入页码的时候问题

就出现了：因为我们所规定的两页对于Word来说其实是一页

，所以Word的插入"页码"在这里就失效了。如果这时候要为

每个页面(不是Word的页面)插入页码，当然可以在"页眉和页

脚"视图中采用手动插入的方式实现，但是如果文档长度很长

，这种手动的方式就非常吃力了。 经过反复摸索，发现我们

可以在Word里面使用域的公式为分栏的页面根据栏数实现自

动页码功能。首先我们分析这个自动编码的算法：假设分为n

栏、在每个Word页面中要插入n个页码，假设Word的页码

为m，那这一页要插入页码就应该是n*m-(n-1)、n*m-(n-2)

、n*m-(n-3)⋯⋯n*m-(n-n)，比如说三栏的情况下，第二

个Word页面要插入3*2-(3-1)、3*2-(3-2)、3*2-(3-3)即4、5、6

这三个页码。 自动编排页码的算法搞清楚了，接下来就看我

们看如何实现这个功能。在"域"当中，PAGE是可识别的变量

，但是在公式中这个变量是不可识别的，这时候如果在公式

中强行使用n*PAGE的方法，Word会给出"!未定义的书签

，PAGE"的提示。笔者查遍了能找到所有的资料，都没有关

于如何将PAGE变量引入到公式中的方法。后来经过探索发现

，如果我们把该页的Word页码定义为书签PAGENUM(或其



他任何合法的名称)，我们在插入"域"公式时就可以使

用PAGENUM作为想插入的人工页码的"依据"变量了。 以一

个三栏的Word文档为例：首先我们还要利用Word的页面编

码作为变化的依据，我们在"插入"菜单中选择"页码"，然后

在"页眉和页脚"视图中选中这个页码，再在"插入书签"中给这

个页码一个名字叫做"PAGENUM"(如图2)，点"添加"按钮。回

到"页眉和页脚"视图中，在"插入"菜单中点"域"后弹出如图对

话框(如图3)，在"域名"中选中"=(Formula)"(如果列表中没有出

现这个选项可以在"类别"下拉菜单中选中"全部")，然后点击

右侧出现的"域属性"中的"公式"按钮，出现输入公式的对话

框(如图4)，在"公式"中输入"=3*PAGENUM-(3-1)"，然后确定

，这样我们就为第一个栏输入了页码。用同样的方法为第二

栏、第三栏分别输入"=3*PAGENUM-(3-2)"

、"=3*PAGENUM-(3-3)"的公式，把它们用空格键或Tab键分

割后调整到合适的位置(如图5)，这样我们的工作就完成了，

所有的Word页面在页脚中都插入了以栏为单位的"页码"，而

且在不同的Word页面中自动变化。有兴趣的读者可以点中这

些"页码"、按右键菜单中的"切换域代码"，你会发现这些域里

面的公式就会以原始的形式展现在你的面前。 最后，我们把

此前插入的Word页码变为不可见(注意：千万不要删除，否

则PAGENUM的变量就没有了，Word会重新给出"!未定义的

书签，PAGENUM"的提示)。选中这个Word页码，将它的字

体颜色变为与底色相同的颜色(默认为白色)。我们在"文件"菜

单中选取"打印预览"，发现最终打印出来的文件完全符合我

们的希望。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。
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