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B4_E8_AE_A1_c98_557774.htm 4）新建文档WD044.DOC，插

入文件WD043.DOC的内容，设置表格线全部为红色，外边框

1磅，表内线0.5磅，第一行与第二行之间的表格线为0.5磅窄

双线。存储为文件WD044.DOC。 第45题、 ****** 本套题共

有4小题 ****** （1）新建文档 WD051.DOC，插入文件

WT051.DOC的内容，全文设置为四号黑体，所有“虚拟目录

”设置为空心、阴影。存储为文件WD051.DOC。 （2）新建

文档 WD052.DOC，插入文件 WD051.DOC的内容，设置2倍

行距，左缩进0.5厘米，右缩进0.5厘米。存储为文

件WD052.DOC。 （3）制作 4行 4列表格，列宽2厘米，行

高18磅。填入数据，数字数据颜色为蓝色，水平居中对齐，

并存储为文件WD053.DOC。 （4）新建文档 WD054.DOC，

插入文件 WD053.DOC的内容，计算并填入合计，设置外边

框单实线1磅，表内单实线0.75磅。存储为文件WD054.DOC。

第46题、 ****** 本套题共有4小题 ****** （1）新建文

档WD061.DOC，插入文件WT061.DOC的内容，全文设置为

四号黑体、加粗、居中，字间距加宽2磅，行距18磅。存储为

文件WD061.DOC。 （2）新建文档 WD062.DOC，插入文件

WD061.DOC的内容，将全文各段加项目符号◆。存储为文

件WD062.DOC。 （3）制作 4行4列表格，列宽2.5厘米，行

高24磅。再做如下修改（均匀拆分），并存储为文

件WD063.DOC。 （4）新建文档WD064.DOC，插入文

件WD063.DOC的内容，删除最后一行，表格线为蓝色，底纹



为黄色。存储为文件WD064.DOC。 第47题、 ****** 本套题共

有4小题 ****** （1）新建文档 WD071.DOC，插入文

件WT071.DOC的内容，全文设置为四号、楷体_GB2312，标

题居中，加波浪线，所有“Un0delete”加双删除线。存储为

文件WD071.DOC。 （2）新建文档WD072.DOC，插入文

件WD071.DOC的内容，正文字符间距加宽 3磅，设置所有

“Un0delete”为赤水情深的动态效果，存储为文

件WD072.DOC。 （3）制作4行4列表格，列宽2厘米，行高18

磅。填入数据。所有数字的颜色为蓝色，水平和垂直均为居

中对齐，并存储为文件WD073.DOC。 （4）新建文档

WD074.DOC，插入文件WD073.DOC的内容，按资金降序排

序，并设置外边框实单线1.5磅，表内实单线0.5磅。存储为文

件WD074.DOC。 第48题、 ****** 本套题共有4小题 ****** （1

）新建文档 WD081.DOC，插入文件 WT081.DOC的内容，设

置为小四号、仿宋_GB2312，分散对齐，所有“计算机”设置

为加粗。存储为文件WD081.DOC。 （2）新建文档

WD082.DOC，插入文件 WD081.DOC的内容，将正文部分复

制 2次，将后两段合为一段。将新的一段分为三栏，栏宽相

等，栏宽为 3.45 厘米，栏间加分隔线。存储为文

件WD082.DOC。 （3）制作4行3列表格，列宽2厘米，行高16

磅，填入数据。水平方向上文字为居中对齐，数值为右对齐

，并存储为文件WD083.DOC。 （4）新建文档WD084.DOC

，插入文件WD083.DOC的内容，在底部追加一行，并将第五

行设置为黄色底纹，统计A、B列的合计添加到第五行。存储

为文件WD084.DOC。 第49题、 ****** 本套题共有4小题

****** （1）新建文档WD091.DOC，插入文件WT091.DOC的



内容，标题居中，黑体，加粗，加波浪线，正文设置为四号

、楷体_GB2312，所有英文加文字红色底纹（包括标题）。存

储为文件WD091.DOC。 （2）新建文档 WD092.DOC，插入

文件 WD091.DOC的内容，标题段后间距为25磅，正文为2倍

行距，所有“焦点”加着重号。存储为文件WD092.DOC。 

（3）新建文档 WD093.DOC ，插入文件 WT092.DOC的内容

，设置列宽 1.9 厘米，行高 18 磅， 计算生均值及合计（生均

值=奖贷金/学生数）。 存储为文件WD093.DOC。 （4）新建

文档 WD094.DOC，插入文件 WD093.DOC的内容，并设置外

边框实单线1.5磅，表内实单线0.5磅，第一行下边框设置0.75

磅双窄线。存储为文件WD094.DOC。 第50题、 ****** 本套题

共有4小题 ****** （1）新建文档WD101.DOC，插入文

件WT101.DOC的内容，将标题设置为四号、仿宋_GB2312、

加粗、居中，正文部分设置为小四号楷体_GB2312字体，将正

文部分复制2次。存储为文件WD101.DOC。 （2）新建文

档WD102.DOC，插入文件WD101.DOC的内容，将前两段合

并为一段。将新的一段分为三栏，栏宽相等，其栏宽为 3厘

米。存储为文件 WD102.DOC。 （3）制作3行3列表格，列

宽3厘米，行高24磅。再做如下修改，将第二列各单元格均分

成两列，并存储为文件WD103.DOC。 100Test 下载频道开通

，各类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


