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https://www.100test.com/kao_ti2020/56/2021_2022__E5_B7_A5_E

4_BD_9C_E5_AE_9D_E8_c39_56450.htm 做客拜访是日常生活

中最常见的交际形式，也是联络感情、增进友谊的一种有效

方法。做客拜访要选择一个对方方便的时间。一般可在假日

的下午或平时晚饭后，要避免在吃饭和休息的时间登门造访

。拜访前，应尽可能事先告知，约定一个时间，以免扑空或

打乱对方的日程安排。约定时间后，不能轻易失约或迟到。

如因特殊情况不能前去，一定要设法通知对方，并表示歉意

。拜访时，应先轻轻敲门或按门铃，当有人应声允许进入或

出来迎接时方可入内。敲门不宜太重或太急，一般轻敲两三

下即可。切不可不打招呼擅自闯入，即使门开着，也要敲门

或以其他方式告知主人有客来访。进门后，拜访者随身带来

的外套、雨具等物品应搁放到主人指定的地方，不可任意乱

放。对室内的人，无论认识与否，都应主动打招呼。如果你

带孩子或其他人来，要介绍给主人，并教孩子如何称呼。主

人端上茶来，应从座位上欠身，双手捧接，并表示感谢。吸

烟者应在主人敬烟或征得主人同意后，方可吸烟。和主人交

谈时，应注意掌握时间。有要事必须要与主人商量或向对方

请教时，应尽快表明来意，不要东拉西扯，浪费时间。离开

时要主动告别，如果主人出门相送，拜访人应请主人留步并

道谢，热情说声\"再见\"。 100Test 下载频道开通，各类考试

题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


