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https://www.100test.com/kao_ti2020/56/2021_2022__E8_80_81_E6

_9D_BF_E7_9C_8B_E9_c39_56504.htm 得力的秘书将使老板左

右逢源，受益匪浅，选择一位好秘书对老板至关重要。不同

的老板有自己不同的标准。 陈先生 (某外企大区经理)： 有些

人说秘书是吃“青春饭”的，不客气的讲我认为这是对秘书

职业的一种亵渎，是一种认识上的误区。在高级秘书身上，

聪明、有团结这个队伍的凝聚力、认真可靠是他们的共性。

悟性对于秘书来说也是很重要的，他们会为领导提出有创造

性的建议，并且在任何事情上可以分出轻重。秘书必须具备

一种职业的道德。对于一位秘书来讲，又有靓丽的容貌又有

能力当然是最好，但是当两者不可兼得时，能力和悟性是关

键的。 吴迪 (顺捷彩悦化妆品有限公司董事长)： 选择秘书最

重要的是看她的工作经历。除聪明以及硬件条件外，秘书必

须具备很强的专业能力，在财务、销售方面能够独立处理问

题。在沟通、协调上有一种悟性。 胡成 (北京捷德智能限公

司人事部经理)： 有没有高级秘书职业资格证书在老板眼中已

经不重要了，取而代之的是“全能型”的秘书。另外，由于

秘书会接触到公司的一些内部的文件，所以保守秘密很关键

，秘书的职业道德也越来越被老板所看重。 100Test 下载频道

开通，各类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


