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https://www.100test.com/kao_ti2020/56/2021_2022__E7_A7_98_E

4_B9_A6_E6_8C_87_E5_c39_56552.htm 教育部考试中心和英国

剑桥大学考试委员会（ＵＣＬＥＳ）联合在我国推出的社会

化职业证书考试项目--"剑桥秘书证书考试"是办公室管理及秘

书从业人员的培训、考试系统。 一、考试级别及内容 "剑桥

秘书考试"采用模块化的学习方式，分三个级别，由不同级别

的核心模块和选修模块组成，学员根据自身情况既可选择单

模块学习，也可选择按级别学习。 "剑桥秘书证书考试"分为

初级（一级）、中级（二级）和高级（三级）三个级别：其

中，《沟通和项目管理》、《办公室管理》考试方式为笔试

，《文字处理》为上机考试。 二、证书及证书发放 参加培训

并考试合格者可以获得由教育部考试中心中英中心（ＳＢＣ

）和英国剑桥大学考试委员会（ＵＣＬＥＳ）联合签发的写

实性证书，证书用中、英两种文字书写，共分五种形式： 1

．对完成全部核心模块并通过相应考试的考生，颁发"核心模

块合格证书"。 2．对完成单个选修模块并通过相应考试的考

生，颁发"单科模块合格证书"。 3 ．对完成三门初极核心模块

和一门初级选修模块并通过相应考试的考生，颁发"初级剑桥

秘书证书"。 4．对完成三门中心核心模块和二门中级选修模

块并通过相应考试的考生，颁发"中级剑桥秘书证书"。 5．对

完成三门中心核心模块和二门高级选修模块并通过相应考试

的考生，颁发"高级剑桥秘书证书"。 三、报名时 间、考试时 

间和考试费用 （于广西民族学院成人教育学院培训科咨询） 

四、咨询方式 网址：www.sbc-neea.com.cn www.hbeeh.edu.cn 
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