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4_B9_A6_E8_81_8C_E4_c39_56646.htm 2002年北京第三产业增

加岗位4.4万个，供求比例大致为1.4∶1，秘书行业仍然是热

门职业。 记者从劳动和社会保障部了解到，国内现有的秘书

职业资格全国统一鉴定考试将全面改革。不久前，教育部考

试中心引进剑桥秘书证书考试简称CCASS，而两种秘书认证

，到底有哪些自己的特色，还是让我们一起来看个明白。 秘

书职业鉴定： 该考试是劳动和社会保障部推出的第一个全国

职业统考，一经推出就颇受考生与用人单位的欢迎。据劳动

和社会保障部中国就业培训技术指导中心截至2001年的统计

，在已经进行的9次考试中参加鉴定人员达23万余人，其中获

得国家职业资格证书的人数达17万人。 目前秘书职业鉴定共

设三个等级，分别为初级、中级、高级，并分为秘书及涉外

秘书两大类。另据了解，劳动部和社会保障部在秘书职业初

、中、高级的基础上，还将推出企业行政管理师和高级企业

行政管理师的考试。 改革后的秘书职业鉴定还将沿用全国统

考的方式，新的考试大纲将在近期面世，目前下半年考试时

间未定。 剑桥秘书证书考试 该考试重视的是秘书意识和技能

的培养，针对各行业秘书工作的岗位要求，具有实用性、通

用性和开放性的特点。通过培训，学员可以掌握现代秘书观

念和国际化的思维方式，以现代秘书行为准则，学习者可不

受教育背景和学习时间的限制，自由选择学习模块。 剑桥秘

书证书考试共分初级、中级和高级三个级别，主要是对所需

人群来划分层次：初级适用于高职、高专学生；中级适用于



本科学历的学生；高级适用于本科以上学历的学生。剑桥秘

书证书考试今年9月份举行第一次考试，考试科目为《文字处

理》、《沟通和项目管理》、《办公室管理》三个模块

。2004年及以后正常开考所有模块。每年开考两次，其中上

半年考试时间为3月的第一个星期六、日；下半年考试时间

为9月的第一个星期六、日。 除以上两种证书之外，还有一

个国外知名的秘书证书考试英国伦敦工商会考试局秘书证

书(LCCIEB)有望进入国内。该考试内容包括办公程序、速记

等。考试等级分Ⅰ、Ⅱ、Ⅲ级，每一级的考试成绩又分为三

个级别。据说此证书是国际认可的职业资格证书，获得证书

的学员可继续进修专业资格文凭或到国外大学进一步深造(世

界上许多大学都承认LCCIEB的证书为入学条件之一)。 在采

访过程中记者也听到了一些不同的声音，一些用人单位对秘

书证并不是非常重视，在面视的时候也不要求必须具备秘书

证。他们认为目前的秘书证书还不能全面真实地反映出应聘

者的能力和素质，他们更看中的是个人本身具备的能力及经

验。尽管如此，还是有不少业内人士坚信未来几年秘书认证

市场人气会旺起来，理由是随着职称概念的淡化，职业资格

的推广和普及，秘书作为一个热门行业如果没有规范的准入

制度是不行的，职业资格认证必将成为进入该行业的头道门

槛。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详细请

访问 www.100test.com 


