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名称教材名称出版社版本作者00001马克思主义哲学原理马克

思主义哲学原理经济科学出版社1999年版赵家祥00002邓小平

理论概论邓小平理论概论中国财政经济出版社1999年版钱淦

荣00003法律基础与思想道德修养法律基础与思想道德修养高

等教育出版社2000年版巩献田00010大学语文（专）大学语文

（专科）华东师范大学出版社1999年版徐中玉00012英语（一

）大学英语自学教程（上册）高等教育出版社1999年版高 

远00040法学概论法学概论武汉大学出版社2005年版吴祖

谋00182公共关系学公共关系学高等教育出版社2000年版廖为

建00315当代中国政治制度当代中国政治制度高等教育出版

社2000年版包玉娥00341公文写作与处理公文写作与处理辽宁

教育出版社2004年版饶士奇00345秘书学概论秘书学概论辽宁

教育出版社2000年版常崇宜00346办公自动化原理及应用办公

自动化原理及应用中国人民大学出版社1999年版孙淑扬00510

秘书实务秘书实务辽宁教育出版社2005年版董继超00514外国

秘书工作概况外国秘书工作概况辽宁教育出版社2000年版方

国雄00854现代汉语基础现代汉语基础辽宁教育出版社2000年

版陆俭明05822秘书职业资格（三级）秘书海潮出版社2003年
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