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4_B9_A6_E6_8A_80_E5_c39_56894.htm 1、信息资料传递的基

本要求 将信息资料传递到需要者手中，就是信息资料的传递

。一般来说，信息资料的传递基本要求是"多、快、好、省"

。"多"，是指数量而言的。要求在一定条件下传递的信息资

料数量尽可能大，或者说在一定渠道中通过的信息尽可能的

多；"快"，是就速度而言的，指信息资料的传递特别要注意

时限，能够在尽可能短的时间内，使信息到达指定目标；"

好"，是就质量而言的，要求信息资料的传递准确可靠，防止

失真；"省"，是就效益而言的，要求信息资料的传递中讲究

经济效益，以最少的费用传递尽可能多的信息。 2、信息资

料传递的基本方式 （1）单向传递，即由信息资料的发出者

把信息直接传递给需要者。这种传递是单向进行的，如广播

、电视、报刊、新闻发布会以及各单位发出的简报、报表等

。 （2）双向传递，即双方在信息资料的传递过程中都向对

方发出信息，共同参与传递过程。如各种讨论会、交流会，

以及资料交换活动等。 （3）反馈传递，即信息资料的发出

者根据接受者提出的要求，有针对性地选择信息内容进行传

递。如上级主管部门向下属单位下达了本年度利润指标后，

要求把各阶段指标完成情况和存在的问题及时汇报上来，各

基层单位按要求传递信息治疗，就形成了反馈传递。 3、信

息传递途径 随着现代通讯技术的迅速发展，信息传递的途径

也越来越广泛。目前，我国信息传递的具体途径有： （1）

电讯传递，即通过电话、电报、电传等方式进行传递。 （2



）新闻传递，即通过报刊、广播、新闻发布会等方式进行传

递。 （3）邮路传递，即由邮电部门采取邮件形式传递。 （4

）面授或直接送达，如派专人送达、召开各类讨论会、交流

会等。重要的信息资料或距离较近者可采用这种方式。
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