
巧用永中Office制作繁体艺术字计算机等级考试 PDF转换可能

丢失图片或格式，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/565/2021_2022__E5_B7_A7_

E7_94_A8_E6_B0_B8_E4_c98_565121.htm 一家港资企业的公关

部门工作，经常用永中文字制作一些公司的宣传材料，其中

的一些广告语是用艺术字制作的。由于是港资企业，有时希

望这些广告语用繁体字，阿鸿不知如何办到，就打电话来问

我，下面我就介绍一下具体的解决方法： 1. 启动永中Office

2004(其他版本请仿照操作)，打开相应的文档。 2. 先将广告

语字符输入文档中(这里输入简体中文)，然后选中这些字符

，依次选择“工具→语言→简体中文转繁体中文”菜单命令

，将广告语字符转换为繁体。 3. 选中上述转换后的繁体广告

语字符，依次选择“插入→图片→艺术字”菜单命令，打开

“艺术字库”对话框。 4. 选中一种字库类型，按下“确定”

按钮，打开“编辑艺术字文本”对话框。 5. 设置好字体、字

号等字符格式，确定返回，繁体艺术字即刻展现在我们的面

前。 提示：在设置字体的，有些字体不支持繁体(如“华文新

魏、行楷”等)。 6. 调整好艺术字大小，将其定位在文档合适

位置上即可。 提示：此时插入的“艺术字”的“布局”是“

嵌入文字”格式，移动起来不方便，我们将其调整一下：选

中艺术字，右击鼠标，在随后弹出的快捷菜单中，选择“格

式化艺术字”，打开“设置艺术字格式”对话框，切换到“

布局”选项卡，选中“环绕四周”样式，并设置一下相应的

参数，确定返回即可。 7. 如果此时对设置的艺术字不满意，

选中艺术字，通过“艺术字”工具栏上的相应按钮进行修改
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