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上一篇... 1.在Word2000的编辑状态下，字号被设定为四号字

后，按新设置的字号显示的文字是________。 A）文档的全

部文字 B）插入点所在行中的文字 C）文档中被选择的文字 D

）插入点所在的段落中的文字 2.在Word2000中，要取消文档

中某行文字的加粗格式，应当________。 A）先选择该行，

再单击格式工具栏中的“加粗”按钮 B）直接单击格式工具

栏的“加粗”按钮 C）使用以上两种方法的任意一种 D）使

用字体框中的“黑体”格式 3.如果文档中某一段与其前后两

段之间要求留有较大的间隔，最好的解决方法是________。

A）在每两行之间添加空行 B）在每两段之间用按“Shift 回车

键”的办法添加空行 C）用段落格式设定来增加段间距 D）

用字符格式设定来增加间距 4.要控制除段落第一行之外的其

余各行起始位置，且不影响第一行，可拖动________标记进

行操作。 4.要控制除段落第一行之外的其余各行起始位置，

且不影响第一行，可拖动________标记进行操作。 A）首行

缩进 B）悬挂缩进 C）左缩进 D）右缩进 5.Word具有分栏功

能，下列关于分栏的说法中正确的是________。 A）最多可

以设4栏 B）各栏的宽度必须相同 C）各栏的宽度可以不同 D



）各栏之间的间距是固定的 6.目前在打印预览状态下，如果

要打印文件，那么________。 A）必须是退出预览状态以后

才可以打印 B）在打印预览状态下也可以直接打印该文档 C

）在打印预览状态下不能够进行打印 D）只能在打印预览状

态下打印 1.答案：C） 分析：本题考查的是设置文档字体格

式的操作，设置字体格式前，首先要选定文字内容。 错误分

析：Word2000的编辑状态，对文字的所有格式设置，都是对

在设置前已经被选择呈反显状态的那部分文字起作用，新的

设置也可以对当前插入点之后，新输入的内容起作用。 2.答

案：A） 分析：格式工具栏中的“加粗”按钮是对文字进行

加粗和取消加粗的按钮。当文字已经“加粗”时，按“加粗

”按钮取消加粗。 错误分析：选项B）没有选定文字内容，

单击格式工具栏中的“加粗”按钮时不会对该行文字有任何

变化，选项D）是用来设置文字的字型，设置前也必须先选

定文字内容。 3.答案：C） 分析：在Word格式排版操作中，

为了使某段与其前后两段增大间距，最好的方法是通过“段

落”对话框中的“段前间距”和“段后间距”值的设置来增

加段距。 错误分析：采用选项A）的办法也能增加段间隔，

但这样做只能一行一行地变化，不能连续变化，增加了编辑

和格式设定的困难，在Word中一般不采用此方法来控制段间

距离；选项B）的是分行不分段的操作；选项D）是控制每行

中字符之间的间距。 4.答案：B） 分析：通过标尺中的4个缩

进标记，可以快速的调整段落格式，其中，悬挂缩进标记用

于控制除段落第一行之外的其余各行起始位置，且不影响第

一行。 错误分析：首行缩进标记仅控制段落第一行第一个字

符的起始位置；左缩进标记用于控制整个段落的左缩进量；



右缩进标记用于控制整个段落的右缩进量。 5.答案：C） 分

析：选择Word中的分栏功能可以更改文档或文档中某节中的

栏数。单击主窗口“格式”项中的“分栏”命令将弹出一个

“分栏”对话框，在该对话框中可以设置将文档分栏的栏数

，最多可以设定11个栏，如果要使每栏的间距相等，可以选

中“栏宽相等”复选框。否则应清除该复选框，然后可以在

对应每栏的间距调整框中对各栏的宽度进行调整。 6.答案：B

） 分析：打印预览可按缩小的大小显示文档的多个页面。在

这个视图中，用户可检查文档的布局，并直接打印文档。 错

误分析：在打印预览状态下可直接利用工具栏中的“打印”

按钮打印文档，不必退出预览状态，打印文档还可以通过“

文件”菜单中的“打印”命令或单击常用工具栏中的“打印

”按钮进行操作。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接

下载。详细请访问 www.100test.com 


