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考试你准备了没?考计算机等级一级朋友可以多关注一下百考

试题为大家整理的2009年4月，全国计算机等级一考前练习！

希望对大家的备考有好的帮助！百考试题祝各位考个好成绩!

大家每天都来练习哦!不断的加强巩固！每天都有更新哦!百考

试题提示:继续上一篇... 1．在Word 2000编辑状态下，将选定

的文本块用鼠标拖动到指定的位置进行文本块的复制时，应

按住的控制键是________。 A）Ctrl B）Shift C）Alt D）回车

2．打开一篇较长的Word 2000文档后，直接编辑修改第25页

的内容，应首先选择的操作是________。 A）单击“文件”

“编辑” B）单击“插入”“定位” C）单击“编辑”“定

位” D）单击“插入”“编辑” 3．在Word 2000编辑状态下

，使用“大小写转换”对话框对文档中出现的英文进行相关

设置________。 A）直接选择“格式”“更改大小写”即可

B）先选中要设置的英文，再选择“格式”“更改大小写” C

）直接选择“编辑”“更改大小写”即可 D）先选中要设置

的英文，再选择“编辑”“更改大小写” 4．下列关于Word

2000“文档窗口”的叙述中，错误的是________。 A）可以

同时打开多个文档窗口 B）可以同时关闭多个文档窗口 C）

一个文档窗口最多可以拆分为2个窗口 D）可以同时编辑的文

档窗口最多只能有2个 5．在Word 2000的默认状态下，有时会

在某些英文文字下方出现绿色的波浪线，这表示________。

A）语法错 B）Word 2000字典中没有该单词 C）该文字本身



自带下划线 D）该处有附注 6．在Word 2000的默认状态下，

先打开了一个f1.doc文档，又打开了f2.doc文档，则________

。 A）文档f1.doc的窗口遮蔽了文档f2.doc的窗口 B）打开

的f2.doc的窗口遮蔽了f1.doc文档的窗口 C）打开了f2.doc的窗

口，f1.doc文档的窗口被关闭 D）两个窗口并列显示 7．

在Word 2000中打开并编辑了5个文档，单击常用工具栏中的

“保存”按钮，则________。 A）保存并关闭当前文档 B）

保存并关闭所有打开的文档 C）保存当前文档，当前文档仍

处于编辑状态 D）关闭除当前文档外的全部其他4个文档 8．

在Word 2000编辑状态下，如果要在文档中输入符号“☆”，

则应使用________。 A）“插入”下拉菜单中的“符号”命

令 B）“编辑”下拉菜单中的“符号”命令 C）“工具”下

拉菜单中的“符号”命令 D）“绘图”工具栏中的“自选图

形”级联菜单中的“星与旗帜”项 1．答案： C） 分析： 使

用【编辑】|【定位】命令打开【定位】对话框，可以对页、

节和段等进行定位，这样可以快速地找到文档位置。 2．答

案： A） 分析： 按住Alt键是进行纵向文本块的选择；按

住Shift键是移动选定的文本块；按住Ctrl键是复制选定的文本

块。 3．答案： B） 分析： 首先需要选中文字对象，然后使

用【格式】|【更改大小写】命令，打开对话框进行设置。 4

．答案： D） 分析： Word允许同时打开多个文档进行编辑

，每一个文档有一个文档窗口，这些文档可以同时关闭、同

时保存。 5．答案： A） 分析： Word的拼写和语法检查工具

使用红色波形下划线表示可能的拼写错误，用绿色波形下划

线表示可能的语法错误。 6．答案： B） 分析： 打开一个文

档会被放在最前面显示，而原有打开的文件将会被遮蔽，但



并未被关闭。 7．答案： C） 分析： “保存”的意义在于保

存当前正在操作的文档，同时“保存”不会对其他文档产生

影响。当然也可以按住Shift键同时单击【文件】|【全部保存

】命令将多个文件同时保存。 8．答案： A） 分析： 使用【

插入】|【符号】命令，打开对话框选择“☆”插入。通过“

绘图”工具也可以绘制一个五星图形，但这只是图形，而不

是符号。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详

细请访问 www.100test.com 


