
《秘书学（1）》模拟试题及答案（一） PDF转换可能丢失图
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https://www.100test.com/kao_ti2020/57/2021_2022__E3_80_8A_E

7_A7_98_E4_B9_A6_E5_c39_57390.htm 一、名词解释（15分，

每小题3分）1.受托 2.协商 3.秘书机构（广义）4.秘书职能 5.挡

驾二、多项选择（在4个备选答案中选择12个正确答案，并将

正确答案的字母序号填在题后的括号内。每小题3分，共15分

。多选少选均不给分）1．领导意图（ ）A．领导为实现组织

目标的意见 B．领导为实现组织目标的想法C．领导为实现组

织目标的倾向 D．领导为实现组织目标的行为2．秘书环境：

（ ）A．秘书活动的条件 B．秘书活动的内外部环境C．秘书

活动的场所 D．秘书活动的空间3．秘书活动的基本要素：（ 

）A．领导者 B．秘书修养 C．秘书人员和方法 D．秘书环境

和领导意图4．秘书人员：（ ）A．秘书活动的中介 B．秘书

活动的内在因素C．秘书活动的主体要素 D．秘书活动的主导

要素5．秘书工作的原则有：（ ）A．统一原则 B．快速原则

C．准确原则 D．及时原则三、简答题（每小题10分，共20分

）1．什么是秘书学的学科对象？为什么？2．简述我国秘书

活动产生的条件。四、论述题（本题20分）试论秘书机构的

特点和作用。五、案例分析题（30分）阅读下例案例，全面

分析田家英的政治、道德、能力资格及存在的缺陷和不足。

毛泽东的秘书田家英1956年9月15日，毛泽东在中共“八大”

开幕式上致“开幕词”，受到全场热烈欢迎。休息时，一些

代表走到毛泽东面前，赞扬开幕词写得简短有力，鼓舞人心

。毛泽东以赞赏的口气对代表们说：“这不是我写的，是一

个少壮派，叫田家英，是我的秘书。”田家英从1948年8月开



始任毛泽东的秘书，后又担任中共中央办公厅秘书室主 任、

中央政治局主席秘书等要职。田家英参与了第一部《宪法》

及《农业生产合作社示范章程（草案）》等重要文献、文件

的起草工作；又是《毛泽东选集》一至四卷、《毛主席诗词

三十七首》的编辑者。他还兼任过《红旗》杂志常务编辑、

中共党史编委会委员等职。然而，田家英并没有什么大学文

凭与学历，完全是依靠刻苦勤奋而具有了广博的知识，达到

了相当的思想理论水平，得到了毛泽东的欣赏与社会的承认

。田家英，原名曾正昌，1922年1月生于成都，自幼失去父母

。在中学阶段即因生活所迫辍学，靠卖文为生。在19361937

年，他以“田家英”的笔名发表了很多文章，他一生以“走

遍天下路读尽世上书”为座右铭，“爱书爱字不爱名”。
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