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第八届海交会指定商务服务单位－－福州丞心秘书事务有限

公司是福建省首家专业秘书事务机构，有着丰富的辅佐商务

活动经验。自成立以来，凭借专业的服务和良好的信誉，与

政府、企业事业单位建立了长期、良好的公共关系。为满足

海内外客商投资福州和在福州开展商贸活动需要，特别推出

具有现代秘书职业化的商务秘书服务：一、商务接待服务1、

机场、火车站接送；2、酒店预定；3、旅游咨询及行程安排

；4、商务馈赠。二、商务代理服务1、日常行政管理：受企

业的委托，由专职人员接听企业在福州的业务电话、接待来

访和洽谈相关业务等；2、会务服务：提供行业展会、企业年

会、产品发布会、技术推广、新闻发布会等会议组织和推广

服务；3、行业资讯：定期提供企业所需行业最新资讯动态资

料；4、咨询服务：提供行业专项市场调查,行业分析报告,财

务顾问,企业改制重组、项目融资等咨询服务；5、企业管理

服务：企业文化、企业形象塑造等管理培训；6、企业拓展：

企业分支机构注册代理；7、企业法律服务：企业在榕投资、

重组等专业法律咨询。8、贸易服务：福州地区采购、贸易、

洽谈、货物接发等。三、外文翻译福州丞心秘书事务有限公

司翻译部拥有50多名训练有素、经验丰富的外文翻译团队, 为

客户国际商务活动提供英语、日语、韩语、德语、西班牙语

、意大利语、印尼语、希腊语等多语种笔译、口译服务，让



客户轻松地实现无障碍国际商务交流。丞心秘书公司以“商

务有我，全程无忧”为市场定位，尽仁、尽义、尽礼、尽智

、尽信 ，为您提供优质、快捷、放心的秘书辅佐服务。
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