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https://www.100test.com/kao_ti2020/57/2021_2022__E8_91_A3_E

4_BA_8B_E4_BC_9A_E7_c39_57594.htm 从个人角度来说，董

事会秘书职业风险可以从以下几个方面防范： 1、具备专业

知识，提供专业意见。 董事会秘书应该具备一定的专业知识

，这是董事会秘书的职业所必须的。不仅要掌握公司法、证

券法、上市规则等有关法律法规，还要熟悉公司章程、信息

披露规则，掌握财务及行政管理方面的有关知识。只有这样

，才能有效的行使董事会秘书的职责，对董事会提供全面的

专业意见，保障公司规范化运作，从而确立董事会秘书在公

司的地位及作用。 2、遵守职业操守，履行专业职能。 董事

会秘书应当遵守公司章程，承担高级管理人员的有关法律责

任，对公司负有诚信和勤勉义务，不得利用职权为自己或他

人谋取利益。董事会秘书作为专业人士，遵守职业操守，保

持个人的品格和地位是履行专业职能的首要条件。 董事会秘

书作为公司的高级管理人员，知道很多公司在决策与投资方

面的安排，保守公司的秘密，避免公司对股价有影响的消息

通过非正常的渠道传播。当得知公司作出或者可能作出违反

有关法律、法规的决议时，应及时提醒公司有关人员，并拿

出解决问题的办法。这样做一方面可以提升公司董事会对董

事会秘书的信任程度，另一方面也能有效的防范风险。 董事

会秘书也有权行使如下职责： 协助董事会依法行使职权，在

董事会违反法律法规、公司章程及证券交易所有关规定作出

决议时，及时提出异议，如董事会坚持作出上述决议，应当

把情况记载在会议纪要上，并将会议纪要马上提交上市公司



全体董事和监事。 协助董事及经理在行使职权时切实履行境

内外法律、法规、公司章程及其他有关规定。在知悉公司作

出或可能作出违反有关规定的决议时，有义务及时提醒，并

有权如实向中国证监会及其他监管机构反映情况。 3、 积累

工作经验，提高工作质量。 董事会秘书在工作实践中，积累

出了不少好的经验，这些经验都有利于董事会秘书有效的防

范风险。 注重工作方法，对董事一视同仁，提供同等专业意

见，与董事保持良好的关系，提高董事对董事会秘书的信任

程度。争取董事会成员对董事会秘书工作的理解和支持，建

立良好的工作环境。 提高工作技巧，对董事会的议案要事先

提出专业意见，在有可能违反有关法律、法规时，在会前要

表明自己的观点，协助董事会在不违反有关法律、法规的前

提下，提出解决问题的方案。不要等到董事会议上提出反对

意见，避免在董事会议上引起争议。如需要请专业会计师或

专业律师提供意见时，应在会前安排专业人士到场。 100Test 
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