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4_B9_A6_E8_AF_81_E8_c39_57694.htm 1．一般来说，高层决

策者主要需要（ ） 的信息。 A．具体业务 B．理论性 C．综

合性 D．预测性 2．基层管理者主要需要（ ）信息。 A．全

局性 B．具体业务 C．典型性 D．普遍性 3．（ ）是对信息资

料进行主题分析，分辨其所属类别的过程。 A．辨类 B．归

类 C． 母类 D．子类 4．（ ）是根据信息内容的某种特征和

管理利用的具体要求，将其分门别类地组织起来。 A．筛选

B．校核 C ．辨类 D．归类 5．信息分类的步骤有（ ）。 A．

校核 B． 辨类 C．归类 D．排列 6．信息存储主要由（ ）等

工作环节构成。 A．登记 B．编码 C．存放排列 D．保管 7．

信息资料编码的方法有（ ）。 A．顺序编码法 B．分组编号

法 C．总括编码法 D．系列编码法 8．信息资料登记分为（ 

）。 A．顺序登记 B．分组登记 C．总括登记 D．个别登记 9

．经过科学编码的信息资料需有序存放排列，常用的排列方

法有（ ）。 A．时间排列法 B．来源排列法 C．内容排列法

D．字顺排列法 10．信息存储的方式有（ ）。 A．手工存储

B．计算机存储 C．电子化存储 D．缩微胶片存储 11．手工存

储信息通常是将纸面记录的信息手工保存在办公室的（ ）中

。 A．文件夹 B．文件柜 C．计算机 D．软盘 12．缩微胶片存

储信息是用（ ）办法记录保存信息资料。 A．复制 B．照像

C．打印 D．录入 13．信息存储的特性有（ ）。 A．价值性 B

．时效性 C．科学性 D．方便性 14目前，（ ）是存储信息使

用最多的存储载体。 A．纸质载体 B．磁性载体 C．硬盘 D．



软盘 15．目前最理想的多媒体存储介质是（ ）。 A．软盘 B

．硬盘 C．光盘 D．磁带 16．信源分为（ ）。 A．发生源 B

．原生源 C．再生源 D．接收源 17．信道包括信息传递的（ 

）。 A．通道 B．速度 C． 媒介 D．运行方式 18．信宿包括

（ ）。 A．接受信息 B．利用信息 C．保管信息 D．存储信

息 19．语言传递信息的具体形式有（ ）。 A．座谈 B．讲座

C．会议 D．电话 20．信息大传递是双向的，其基本形式有

（ ）。 A．横向传递 B纵向传递 C内向传递 D外向传递 参考
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