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https://www.100test.com/kao_ti2020/57/2021_2022__E7_A7_98_E

4_B9_A6_E8_AF_81_E8_c39_57698.htm 1．档案分类方法主要

有（ ）。 A．问题分类法 B．组织机构分类法 C．年度分类

法 D．档案形式分类法 2．档案分类中将几种分类方法结合使

用，称之为（ ）。 A．重复分类法 B．复式分类法 C．普通

分类法 D．特殊分类法 3．（ ）档案分类方案，适合于组织

机构相对稳定的单位。 A．年度组织机构保管期限 B．年度

问题保管期限 C．组织机构年度保管期限 D．问题年度保管

期限 4．部门变动频繁的单位，档案分类的方案应采用（ ）

。 A．年度问题保管期限 B年度组织机构保管期限 C．问题年

度保管期限 D组织机构年度保管期限 5．电子档案分类的方法

有（ ）。 A．按电子档案的信息存在形式分类 B．按文件的

功能分类 C．按文件的生成方式分类 D．按文件的内容分类 6

．电子档案信息的存在形式包括（ ）。 A．文本文件 B．数

据文件 C．图形文件 D．影像文件 7．档案保管期限计算通常

是从（ ）算起。 A．文件产生或形成后的当年 B．文件产生

或形成后的次年 C．文件产生或形成后的前一年 D．文件产

生或形成后的第三年 8．档案长期保存是指保存期为（ ）。

A．15年以下 B． 16年至50年 C．50年以上 D．无限期 9．跨

年度的计划文件归档，应归入其（ ）年度。 A．开始 B．中

间 C．最后 D．落实 10．跨年度的总结文件归档，应归入其

（ ）年度。 A．开始 B．中间 C．最后 D．落实 11．案件或

事故的文件一般归入其（ ）年度。 A．发生 B．审理 C．办

案 D．结案 12．档案检索工具包括（ ）。 A．归档文件目录



B．分类目录 C．人名索引 D．全宗指南 13．归档文件目录以

（ ）为单位。 A．案卷 B全宗 C类 D件 14．人名索引一般由

（ ）组成。 A．文号 B题名 C人名 D档号 15．档案的分．类

目录一般采用（ ）。 A．卡片式 B．分册式 C．条款式 D．

书本式 16．档案检索工作是指对档案进行（ ），并根据需要

进行查找的工作。 A．检查 B．索引 C．加工 D．存储 17．档

案检索工作包括档案信息（ ）两方面的工作内容。 A．登记

B．存储 C．排列 D．查检 18．分析和判定档案价值，应以反

映单位（ ）为出发点。 A．基本职能活动 B．经济效益 C．

特殊工作情况 D．社会影响 19．通过分析档案内容来鉴别档

案价值时，应着重分析档案内容的（ ）。 A．普遍性 B．重

要性 C．独特性 D．时效性 20．分析档案价值要看文件的责

任者，本单位形成的文件的保存价值（ ）外单位文件。 A小

于 B大于 C等同于 D不可比 参考答案： 1．ABCD 2．B 3．C 4

．A 5．ABC 6．ABCD 7．B 8．B 9．A 10．C 11．D 12

．ABCD 13．D 14．CD 15．A 16．CD 17．BD 18．A 19

．BCD 20．B 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载

。详细请访问 www.100test.com 


