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4_B9_A6_E8_AF_81_E8_c39_57717.htm 九、批复 鉴定点： 1、

批复的适用范围 2、批复的写作 1、批复的使用是针对以

下__________文种。 C A、意见 B、报告 C、请示 D、总结 2

、批复的种类有__________。 A、B A、 只送报送请示的某一

个下级机关的批复 B、大量抄送各有关机关的批复 C、针对

请示的批复 D、作为批示的批复 3、批复的正文一般

由__________三部分构成。 A、C、D A、批复引语 B、请示

事项 C、批复内容 D、结尾用语 4、写批复引语时应写清

楚__________。 A、B、C、D A、来文（请示）日期 B、标题

C、字号 D、请示事项 5、写批复时应注意以下方

面__________。 A、B、C、D A、一事一批 B、批复要及时 C

、态度要明确 D、针对性要强 6、以下作为批复的标题正确的

是__________。 A、B、C A、中华全国总工会关于铁路工会

经费上交和留用比例的批复 B、XX省教委对《XX学院关于建

造学生宿舍楼的请示》的批复 C、国务院关于同意江苏省设

立无锡市马山区给江苏省人民政府的批复 D、国务院关于江

苏省设立无锡市马山区给江苏省人民政府的批复 7、下列批

复用语中属于措辞不正确的有__________。 A、B、C A、“

基本可行” B、“请酌情办理” C、“最好能完成” D、“我

局同意你厂的意见” 8、下列批复的开头（引语）正确的

是__________。 C A、“你局X劳发〔1997〕31号请示已收悉

。” B、“你局X劳发〔1997〕31号文件收悉。” C、“你

局1997年6月20日《关于我市实行城镇职工基本医疗保险个人



账户过渡性补助的请示》（X劳发〔1997〕31号）收悉。” D

、“你局关于在我市实行城镇职工基本医疗保险个人账户过

渡性补助的请求已经知晓。” 十、意见 鉴定点： 1、意见的

适用范围 2、意见的分类 1、意见适用于以下情况__________

。 A、B A、对重要问题提出见解 B、对重要问题提出处理办

法 C、对重要问题提出要求 D、提出解决问题的方案 2、以下

对意见处理正确的是__________。 A、B、C A、 上级机关应

当对下级机关报送的意见作出处理或答复 B、 上级机关对下

级机关提出意见，文中对贯彻执行有明确要求的，下级机关

应遵照执行；无明确要求的，下级机关可参照执行 C、 平级

和不相隶属机关提出的意见，供参考 D、 对意见都要按报告

性公文的程序和要求办理 3、意见分为__________三种。 A

、B、C A、要求下级贯彻执行的“意见” B、要求上级批转

或转发的“意见” C、供平级或不相隶属机关参考的意见 D

、对重要问题提出见解和处理办法的意见 4、意见的正文主

要有__________二大部分。 A、B A、理由（目的、原因、背

景） B、见解（办法、措施） C、具体内容 D、结语 5、“上

行”意见的使用恰当的是__________。 A、B、D A、 部门向

政府机关提出意见和建议，并要求上级批准或转发 B、 下级

政府向上级政府提出意见和建议，并要求上级批准或转发 C

、 由政府授意，由一个或几个主管部门起草或成文后交政府

批转 D、 上级政府和下级政府商洽事宜 6、以下属于“上行

” 意见结语的有__________。 A、B A、“以上意见如无不当

，请批转各XXX执行” B、“本实施意见由XXX负责解释” C

、“经政府同意，请贯彻执行” D、“以上意见，请结合实

际情况贯彻执行” 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接
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