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4_B9_A6_E8_AF_81_E8_c39_57729.htm 五、通告与通知 鉴定

点： 1、通告与通知的相同之处 都是用来传达上级机关的意

图与要求，并要求下级机关或有关人员遵守、了解并配合执

行的文种。 2、通告与通知的不相同之处 （1）告知范围不同 

（2）格式不同 （3）行文渠道不同 3、通知的写作 （1）通知

的适用范围（适用于批转下级机关的公文，转发上级机关和

不相隶属机关的公文，传达要求下级机关办理和需要有关单

位周知或者执行的事项，任免人员） （2）通知的分类（指

示型通知、发布型通知、批转型通知、转发型通知、任免型

通知） 1、通知区别于通告的是以下方面__________。 A、B

、C A、通知既可以把发文机关的意图、要求普遍告知并要求

配合，也可以特定告知；通告则是普遍告知 B、通知可以而

且也应该有主送机关、抄送机关等格式，而通告不需设计主

送机关、抄送机关等格式 C、通知可内部行文，即内部行文

告知下级或有关人员办理或了解某一事项；通告不能内部行

文，它只能向社会公开行文告知人们应当遵守或知道某一事

项 D、通知用来传达上级机关的意图与要求，并要求下级机

关或有关人员遵守、了解并配合执行，通告则不然 2、通知

与通告的相同之处是__________。 B、C A、 都是下行文 B、 

都用来传达上级机关的意图与要求 C、 都要求下级机关或有

关人员遵守、了解并配合执行 D、 都有约束力 3、通知的适

用范围是__________。 A、B、C、D A、 批转下级机关的公

文 B、 转发上级机关和不相隶属机关的公文 C、传达要求下



级机关办理或需要有关单位周知或者执行的事项 D、任免人

员 4、通知分为批转型、转发型__________等五种。 A、B

、C A、指示型 B、发布型 C、任免通知 D、指挥型 5、指示

型通知具有__________。 B、C A、监督性 B、指示性 C、指

导性 D、法规性 6、指示型通知的正文主要包括__________。

B、C A、主送机关 B、通知原因 C、应知事项 D、结尾语 7、

企事业单位发布规章制度用__________。 B A、公布型命令 B

、发布型通知 C、通告 D、通报 8、发布型通知包

括__________二部分。 A、B A、发布通知本身 B、发布对象

C、“现将《⋯⋯》发给你们，请⋯⋯。” D、 ⋯⋯“自发

布之日起施行”。 9、行政机关的发布型通知一般

用_________等字样。 A A、发布 B、颁布 C、颁发 D、公布

10、出现以下哪种情况应使用批转型通知？__________ A、B

A、上级机关认为下级机关的请示、报告、总结等所反映的

情况和问题，对全局有普遍意义，可以借以指导面上的工作

B、有些下级机关需要解决的问题，涉及到平行的或不相隶属

的机关，请求上级批转下发，以推动那些需要合作完成的工

作任务 C、平级机关、不相隶属机关的公文材料需转发 D、

转发上级机关的批复、通知等 11、以下哪些情况与批转型通

知的特点吻合__________。 B、D A、有指导性 B、有指示性

C、有约束性 D、要求有关单位贯彻执行或参照执行 12、以

下哪些情况应用转发型通知__________。 B、C A、转发下级

机关的公文材料 B、转发平级机关以及不相隶属机关的公文

材料 C、转发上级机关的批复、通知等公文 D、转发下级机

关的报告、总结等 13、以下属于批转性通知的写作格式的

是__________。 B A、“现将《⋯⋯》发给你们，请⋯⋯。



” B、“XX（发文机关）同意《⋯⋯》，现发给你们” C、

“现将《⋯⋯》转发给你们，请（望）⋯⋯执行（参阅）”

D、“现将《⋯⋯》发给你们，请按本通知的有关规定执行

。” 14、任免通知的正文包括__________等意思。 A、B A、

任免根据 B、任免内容 C、任免时间 D、任免期限 15、XX省

人民政府向所属县、市人民政府下发《财政部关于严格控制

各级行政机关、事业单位发放奖金的紧急通知》，应

用__________。 D A、指示型通知 B、发布型通知 C、批转型

通知 D、转发型通知 16、X市政府把省政府文件加通知印发

至各县政府和市直属单位，这种形式叫_______。 B A、批转

B、转发 C、印发 D、翻印 17、下列事项中，可以用通知来处

理的有__________。 A、B、C、D A、X省人大常委会拟公布

一项地方法规 B、X市水电局召开水利建设工作会议，需告知

各县、各区水电部门事先做好准备 C、X市政府拟批转卫生部

《做好灾后防疫防病工作的意见》 D、X市市委拟向所属各级

党组织布置学习***同志的“七一”讲话的有关事宜 18、下列

标题中，正确的有__________。 A、B、C A、XX市人民政府

办公厅转发市教委关于进一步开展教育工作意见的通知 B

、XX省人民政府批转省扶贫办关于进一步办好扶贫开发区的

报告的通知 C、XX市教委转发市卫生局关于做好夏季除害防

病工作的通知 D、XX市地税局转发市电大关于举办财税专业

电大大专班的通知的通知 19、下列标题中，书写不正确的

是__________。 A、B、D A、 XX县计生委加强计划生育宣传
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