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https://www.100test.com/kao_ti2020/57/2021_2022__E5_A6_82_E

4_BD_95_E6_88_90_E4_c39_57789.htm 如何有条不紊地度过每

一天，装备具时代感的同时又能保持自己的商务形象，许多

细节不得不知道得一清二楚。以下，是巩固自己、尊重客户

、体谅上司的新时代女性商务须知。 如果你想成为上司心目

中的可塑之材⋯⋯ 没有一个上司会真正重用一个成天卖弄风

骚的OL。在穿着上由其要体面点。 越保守的企业，越以套装

裙为主。非正装场合，可以接受套裤装。没有一个上司会真

正重用一个成天卖弄风骚的OL。穿合身不是紧身的深色套装

去面谈，以套裙为佳。需要一套称之“Power Suit”的大红色

套装。但是永远不要在过完新年后第一天上班穿，那会像一

个“大红包”，人见人怕，除非你是发红包之人。在办公桌

底层抽屉，备一双露趾细带高跟鞋，以备参加临时的晚宴、

酒会之用。请擦亮你的皮鞋，是的，女人也该学会自己擦皮

鞋。 如果你出门会客⋯⋯ 穿有领子的衬衫，颜色可以多些应

季变化。 如果透明，请不要脱下外套，就算衬衫内有小背心

打底也不好。否则你会被误认为是“小蜜”。手袋可以稍多

变化，以短肩带或手提式较利落。手袋里除钱包、身份证、

名片外，还需要有充满电的手机、有上网功能的电子手账、

墨水笔（不是圆珠笔或铅笔）、小便条、迷你化妆包、湿纸

巾、薄荷糖（不是口香糖），还有火柴，虽然你不吸烟，你

也不希望人家吸烟，但是当大客户烟瘾大发，而临时找不着

打火机，你会是他的救命女神。这一秒钟的功劳，远超过日

以继夜地加班。 如果你需要化妆⋯⋯ 长了青春痘不是世界末



日，但是如果不用粉底与遮瑕膏，就足以倒人胃口。 日妆以

中性暖色系，如眼妆：香槟粉红 中灰、浅棕 深棕；唇彩：旧

玫瑰、茶玫瑰、蜜糖肤色。烈艳红唇 闪粉还是留在晚上吧。

如果你的眼皮较油，不要用睫毛膏，掉在眼肚上的碎片，反

而影响整体观感。修干净的指甲以不超过指肚2毫米为佳。透

明、淡粉红珠光、或法式指甲最得体。五彩缤粉的奇颜异彩

让人刺目。 如果你可以闻到自己搽的香水味，你已令周遭的

人难以生存。 如果你需要配饰⋯⋯ 工作场合不是表现个性的

地方。一切配饰简约为上，宁可不戴，戴的话要戴真的。比

如珍珠项链、耳钉或滴水形耳环、一枚（9最多两枚）单粒宝

石戒（如订婚戒）、简洁的白金指环等已经足够。艺术性强

、民族异域浓的首饰，能免则免。 100Test 下载频道开通，各

类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


