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https://www.100test.com/kao_ti2020/57/2021_2022__E4_BC_9A_E

8_AE_AE_E5_8F_91_E8_c39_57900.htm 会议发言有正式发言和

自由发言两种，前者一般是领导报告，后者一般是讨论发言

。正式发言者，应衣冠整齐，走上主席台应步态自然，刚劲

有力，体现一种成竹在胸、自信自强的风度与气质。发言时

应口齿清晰，讲究逻辑，简明扼要。如果是书面发言，要时

常抬头扫视一下会场，不能低头读稿。旁若无人。发言完毕

，应对听众的倾听表示谢意。 自由发言则较随意，应要注意

，发言应讲究顺序和秩序，不能争抢发言；发言应简短，观

点应明确；与他人有分歧，应以理服人，态度平和，听从主

持人的指挥，不能只顾自己。 如果有会议参加者对发言人提

问，应礼貌作答，对不能回答的问题，应机智而礼貌地说明

理由，对提问人的批评和意见应认真听取，即使提问者的批

评是错误的，也不应失态。 100Test 下载频道开通，各类考试

题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


