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https://www.100test.com/kao_ti2020/570/2021_2022_WPS2007_E8

_89_BA_c98_570507.htm 有时单位为了自身形像宣传与交流，

需要印制一些内部刊物。而在刊物的编辑过程中，为了版面

美观、大方更具吸引力，甚至动用了专业的图型处理软件，

如Photoshop等。专业的软件虽说功能完善，可要想利用好这

些专业软件，没有专业的知识与操作技能是很难操作的，如

果版面要求不是过高，有些操作 WPS是完全可以胜任的。 比

如在设计、排版过程中，有时为了突出主题，需要插入一些

艺术字，只要点击“插入→图片→艺术字”，在打开的“艺

术字库”窗口中,选择好艺术字样式后，确定，即可打开“编

辑‘艺术字’文字”窗口，设置好字体、字号后，在“文字

”框中输入相应的文字，点击“确定”后，即可在文档中插

入 “艺术字”了。 此时插入的“艺术字”只是原始化状态，

并没有多少艺术可言，还需要我们进行润色、加工，使其更

具有“艺术”魅力。 提示：如果要插入繁体艺术字，在“编

辑‘艺术字’文字”窗口中，可以直接输入繁体字。如果输

入法不能直接输出繁体字时，可以在WPS中将字体简转繁后

，选中并复制，打开“编辑‘艺术字’文字”窗口，按下Ctrl

V键进行粘贴即可。 一、为“艺术字”设置底纹与边框 当插

入艺术字后，艺术字底纹与边框都是默认的，我们可以在艺

术字上右击鼠标，选择“设置对象格式”，在“设置对象格

式”窗口中，点击“颜色与线条”标签，点击“颜色”右侧

的下拉三角，点击“填充效果”，在“填充效果”窗口中可

以选择“渐变、图案”进行相应的填充设置，也可以点击“



纹理”或“其它纹理”填充，还可以选择“图片”标签，以

插入图片做为艺术字的底纹。 如果要想为艺术字指定一种边

框，可以点击线条下“颜色”右侧的下拉三角，选择一种颜

色或其它颜色，如果字体比较大，还可以为其设置“带图案

的线条”做为字体边框。 二、为“艺术字”设置阴影 当我们

插入好“艺术字”后，在插入的“艺术字”上点击鼠标，即

可弹出“艺术字”工具栏，在“艺术字”工具栏中首先是点

击“文字环绕”按钮，将“嵌入型”修改为其它的“版式”

，比如：四周型环绕或紧密型环绕，或是上下、穿越型环绕

，还可以设置成衬于文字上方或衬于文字下方等，这样我们

就能对“艺术字”进行相应的设置与移动了。 点击“艺术字

形状”按钮，可以对艺术字形状进行更改，比如说文本、八

边形、三角形等等。其次还可以对艺术字的高度、对齐、字

符间距，横排竖排等进行设置与调整。 在“绘图”工具栏中

点击 “阴影样式”按钮（在文档中若没有显示‘绘图’，可

以点击‘工具→自定义’，在‘自定义’窗口中的‘工具栏

’标签下，将‘绘图’选中，关闭即可），在弹出的阴影窗

口中选择一个“阴影样式”，再点击“阴影设置”即可弹出

“阴影设置”工具栏，在“阴影设置”工具窗口中，首先是

点击“阴影颜色”按钮，给阴影设置一种满意的颜色，也可

以设置“半透明阴影”或“其它阴影颜色”，设置完“阴影

”颜色后，还要将阴影根据使用环境进行必要的调整，点击

“ 略向右移”或“略向左移”，可以左右移动阴影，点击“

略向上移”或“略向下移”可以将阴影上下移动（还可以点

击‘设置、取消阴影’按钮来设置与取消阴影）此时再看我

们插入的“艺术字”，阴影设置是不是起到了画龙点睛的效



果？ 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详细请

访问 www.100test.com 


