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https://www.100test.com/kao_ti2020/570/2021_2022_WPSOffice_E

5_c98_570524.htm 通常我们在打印文档时，多数情况下都会把

文档左侧的页边距设置的大一些，这样有利于我们进行装订

。但是当进行双面打印时，左右页边距在纸张的两面正好相

反，反而难于装订了。在WPS Office中我们可以使用“左右页

边距对称”功能，让双面打印的文档在纸张上面正反显示。

设置左右页边距对称的步骤如下： 1. 在“文件”菜单中，单

击“页面设置”命令。 2. 单击“纸张边距”选项卡，在“页

面边距”框中键入上、下、左、右边距的值；在“页面选择

”页面中，选中“左右页边距对称”复选框，这时“左”和

“右”框变为“内”和“外”，内侧及外侧页边距在奇数页

和偶数页上进行变化，在“预览”框中将显示页面状况。 3. 

单击“确定”按钮。 现在，你就放心使用双面打印文档吧，

因为打印出的文档在纸张正反面上左右页边距是对齐的。
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