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https://www.100test.com/kao_ti2020/58/2021_2022__E5_AE_9E_E

4_B9_A0_E7_A7_98_E4_c39_58124.htm 徐先生某事业单位秘

书(正式签约之前曾在该单位实习)实习是对工作环境逐步深

入了解的过程，我在公司实习了4个月，在双方互相了解了之

后，公司招人的时候就把我留了下来，我想这跟我的表现有

直接关系。 秘书的工作很繁琐，分为常规工作、事件性工作

还有突发事件的处理，我很庆幸的是当时公司并没有把我单

纯地当成一个实习生，在我慢慢了解了公司情况之后，他们

把很多事情都交给我去做。 在我实习到第三个月的时候，有

一次我们领导参加一个会议，要我起草交流材料。要求必须

在短时间内写出篇幅较长的文章，既说明公司这几年的发展

特点，又要和大会的主题相吻合，这就需要将以前领导主要

的讲话精神回忆起来，糅合到材料中去，还要有创新。这可

是对平时积累和短时间写作能力的考验。 当时我开了两个夜

车把稿子赶了出来，后来虽然改过几次，但总体上领导评价

不错。我从这件事中体会最深的一点就是，不要只把自己当

成一个实习生，而使自己隔离在这个圈子之外；既然来了，

你就是公司的一个职员；而作为一个秘书，你就必须对公司

的情况有全面的了解。我的功课做得没错，关键时候派上了

用场。 点评：做一个有心人，多做积累，把功课做足，关键

时刻能冲得上去，你的机会就来了。 100Test 下载频道开通，

各类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


