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送( )。 (A)美酒 (B)瓷器 (C)木雕 (D)茶具 82、在 网络 沟通的

三大主体中，需要授权的是( )。 (A)事务处理平台 (B)浏览

器/Web服务器和数据库服务器 (C)网络支撑平台 (D)消息传递

和工作流程控制平台 83、 企业 为应对火灾、爆炸、疾病等紧
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情况模拟演练 84、秘书购买办公用品收到供应商的发票后，

应注意要与( )相对照。 (A)报价单 (B)估价单 (C)交货单 (D)订

货单 85、在设计办公结构和布局时，需要考虑的因素有( )。

(A)企业经营的性质 (B)企业上级 管理 机构 (C)部门之间的关

系 (D)企业职工的人数 86、承办周期是指( )的时间规定。 (A)

企业接到供应商反映的问题加以处理 (B)企业接到询问者的提

问加以回复 (C)企业收到内部员工的建议给予回答 (D)企业收

到消费者的投诉给予解决 87、秘书进行文稿审核的最根本的

目的是( )。 (A)集体把关 (B)文字艺术化 (C)确保质量 (D)确定

保存期 88、库存卡片上的记录事项包括( )。 (A)货物余额量

(B)接收库存量 (C)各种货物量 (D)中等库存量 89、企业《事

项情况记录表》的内容包含( )等。 (A)事故地点 (B)最终结论

(C)事故过程 (D)结论日期 90、企业组织机构中可以采用开放

式办公布局的部门有( )。 (A)财务部 (B)公关部 (C)总监室 (D)
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