
老板需要什么样的秘书 PDF转换可能丢失图片或格式，建议

阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/58/2021_2022__E8_80_81_E6

_9D_BF_E9_9C_80_E8_c39_58304.htm 老板需要什么样的秘书

1、了解你的老板 ●个性与处理风格 ●男老板与女老板有别 

●不能改变情势、不能改变别人，只好改变自己 2、成为一

个得力的助手 ●自动处发 ●像一个尽职的管家婆 ●注意细节

●可以24小时全天候待命 ●任劳任怨，学中做、做中学 ●管

理自己、管理老板 3、办公室的游戏规划 ●认清自己的处境

及地位 ●评估自己的能力和潜力 ●基本的生存工具 ●小心别

卷入政治斗争 4、成功来自信心 ●对事不对人 ●恐惧只是藉

口而不是理由 ●宽阔自己的人生道路 ●享受工作的乐趣 5、

结语 当你还是个小秘书时，看看大秘书做些什么？ 有一天，

你也可以成为大秘书 当你还是个大秘书时，看看老板做些什

么？ 有一天，你也可以成为老板 100Test 下载频道开通，各类

考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


