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https://www.100test.com/kao_ti2020/58/2021_2022__E7_A7_98_E

4_B9_A6_E4_B8_89_E7_c39_58365.htm 第二部分 基础业务素质

（51～120题，共70道题，满分为70分） 选择题（51～120题

，每题1分，共70分。每题有一个或多个答案正确，请在答题

卡上将所选答案的相应字母涂黑。错选、漏选、多选，均不

得分） 51、上行文应注明（ ）姓名。（A）审核人、签发人 

（B）签发人、会签人（C）复核人、签发人 （D）审核人、

会签人（请根据下文回答52～55题）西屋公司关于选派技术

人员进修的请示四川大学：我公司为提高专业人员的业务水

平和科研能力，经研究决定选派×××、×××、×××三

位同志分别到你校中文系、计算机系、外语系进修一年，进

修费用按你校规定标准执行，由我公司时务科统一一次付清

。能否接受，请予批复。附件：3名技术人员情况登记表 西

屋公司二00三年八月十五日52、该文的错误之处在于（ ）。

（A）错用了“请示”文种 （B）文中用语含糊（C）正文结

语 （D）进修费用没有说清53、该文应使用（ ）文种。（A

）报告 （B）函（C）通知 （D）通告54、若使用53题的文种

，则正文的结语应改为（ ）。（A）请批示 （B）特此通知

（C）妥否，请函复 （D）将“批复”改为“回答”55、该文

落款（ ）。（A）正确无误 （B）应加盖公司公章（C）缺少

抄送单位 （D）缺少抄报单位 100Test 下载频道开通，各类考

试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


