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在一定场合下发的友好、热情的祝贺、称颂言词,称贺词；书

面形式，称贺信；电报形式，称贺电。 格式：１.称谓（或单

位的全称）。 ２.开头表示热烈祝贺。 ３.主体写祝贺的事实

（成就、贡献、影响、重大意义等）。 ４.结尾写祝愿词，

如"表示热烈祝贺"、"祝大会圆满成功"。 ５.署名、日期。 范

例： 祝贺信 ＸＸ会计学会： 获悉你会经过充分筹备，现已正

式成立了。这是我市会计界的一件大喜事。我们谨向你会致

以衷心的祝贺！ ＸＸ会计学会的成立，标志着我市财会战线

在社会主义市场经济中起到了推动作用。敬祝你会在今后对

提高我市会计科学研究水平，促进与西方会计接轨诸项工作

做出更多的贡献。 此致 敬礼 市教育学会 Ｘ年Ｘ月Ｘ日 贺 信 

中技国际招标公司： 值中技国际招标公司成立10周年之际，

谨表示热烈的祝贺。10年来，贵公司在我局利用世界银行及

亚洲开发银行贷款项目的招标采购工作中，给予了大力支持

与协助。特别在签约及执行合同过程中，坚持信守合同，维

护我方用户利益，使项目单位尽快产生效益。借此机会，我

们再次对贵公司表示衷心地感谢。 回顾10年历程，我们的合

作是真诚友好的。值此庆祝贵公司成立10周年之际，愿我们

的合作留下长久的记忆，并期待得到发扬，共同为农垦及外

贸事业的发展做出新的贡献。 ***局 Ｘ年Ｘ月Ｘ日 贺 电 电贺

中技国际招标公司成立10周年 中技国际招标公司： 值此中技

国际招标公司成立10周年之际，谨致热烈祝贺。祝贵公司繁



荣昌盛。愿贵我双方通过真诚合作，为中国农业发展起到更

积极的作用。 ***** Ｘ年Ｘ月Ｘ日 100Test 下载频道开通，各

类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


