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_A0_B7_E5_86_99_E5_c39_58567.htm 重要建议类信息，也叫

“参谋型”信息，就是帮助领导出主意、想办法之类的信息

。建议类信息一般是下级对上级的建议，也可以是人民群众

对领导机关的建议呼声。一篇好的建议类信息对领导决策具

有重要的参考价值和启示作用，因而编好这类信息是对信息

工作人员的基本要求。根据个人的实践，我认为写好建议类

信息应在以下几个方面下功夫。 一、关注全局工作，为领导

出谋划策。撰写建议类信息首先必须站在领导的角度，多关

心，研究全局工作中的重点，难点问题提出意见和建议，供

领导决策时参考，一条好的建议信息往往可以使领导对久拖

不决的问题豁然开朗。如在农业产业化进程中，技术服务滞

后的状况一直影响着产业化水平的提高，我们通过调查研究

上报了《建议在全省设立新技术服务示范基地推进农业产业

化》信息，被省领导批示给省委农工部，不长时间就付诸实

施。撰写建议类信息还要学会像领导者那样观察、分析、处

理问题，特别要对新情况、新问题提出创造性的建议。如十

五大以后个体私营经济迅速发展，如何加强私营企业的党组

织建设是改革与发展中遇到的新问题，我们编写一报了《建

议在私营企业联合设立党委》的信息，被省委办公厅采用并

受到领导重视。在撰写建议类信息时，还要注意建议的普遍

适用性，不钻牛角尖。例如有一阶段，不少企业法定代表人

有了实绩后往往放松要求，逐渐发展到私欲膨胀、腐化堕落

，对国家、集体和企业都造成一定损失，为此，我们撰写了



《建议对企业法定代表人实行离任审计》的信息，对离任审

计的要求、操作方法、结果处理等进行了说明，被省委办公

厅采用，并被总结推广，现在已成为普遍的做法。 四、注重

调查研究，多出精品。质量是信息的生命，建议类信息要想

得到领导的重视，最根本的是靠质量。“深入出精品”早已

成为共识，因此我们首先对基层反馈上来的大量初级信息潜

心进行综合处理，经过分析、归纳、综合，找出带有普遍性

、倾向性的问题，把基层的呼声及时反馈给省市领导，使之

成为领导开展群众工作的重要依据。其次是深入实践，吃透

情况，弄清问题，本着实事求是和求深、求细、求精、求准

的工作作风，沉到基层第一线，经常联络基层信息工作点，

会同有关部门，在全县范围内进行联合调查研究，使点、线

、面互相结合、互相补充，有利于掌握全面情况和提出可操

作性建议，提高参谋服务的水平。我们非常注重建议类信息

中情况、分析和建议三要素的处理，做到情况典型，对事件

的认识和表达明确肯定；分析深刻、准确、细致全面；建议

不但有创见性，而且有较强的实用价值，真正做到“语当其

时，谏当其用”。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接

下载。详细请访问 www.100test.com 


