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https://www.100test.com/kao_ti2020/58/2021_2022__E7_A7_98_E

4_B9_A6_E8_B5_84_E6_c39_58638.htm [概念解说] 述职报传是

领导者个人对一个时期内执行岗位职责的实践活动进行自我

评述的总结报告。其主要作用是使上级或人事部门和群众细

致地了解和评定个人和集体的政绩、预测其发展潜力，促使

其忠于职守、更好地完成工作任务。 [格式内容] 述职报告实

为一份个人总结，其格式内容可参照《总结》的写法。 ［范

例参考］ 述职报告 xx市人大常委会: 我从1993年2月起任xx市

分路局局长，党支部书记。几年来，我忠诚党的事业，严于

律己，严格管理、圆满完成上级下达的各项任务，使单位的

两个文明建设取得丰硕成果。年年被省市评为"好路局".1993

年、1995年连续两届被省、市、县授予"文明单位"称号.局党

支部年年被xx市委评为"先进党支部 "或"红旗党支部".今年又

被xx市委评为"先进基层党组织"。 我本人，年年被市委评为"

优秀共产党员"，年年被市政府评为"先进工作者"，曾被xx市

委、市政府授予"模范转业干部"称号。 现将我履行职责情况

作具体汇报: 一、依法履行职务情况 我局是主管xx市内国、省

、具遣公路养护生产及养路费征稽工作的职能部门，现管养

线路12条218.8公里，再加上今年5月1日开始接养的xx部队营

区 15公里"军民共建文明路"，合计233，8公里。养护道班15个

。在职人员208人，离退休人员人，合计304人。面对这样一

个线长、点多、人员散，劳动强度大，离退休人氕多，经济

负担重的部门，我是这样开展工作的。 (一)加强公路养护，

以优良路况为社会提供优质服务 作为公路主管部门，服务的



载体是公路，服务的对象是车主，服务质量的考评标准是好

路率。为了完成xx市公路局下达的年末好路率80％，年平均

好路率78％的任务指标，我采取的措施是: 1.抓住重点，全面

养护。(略) 2.抗击自然灾害，积极抢修公路。(略) 3.抓文明样

板路建设，树xx市的交通形象。(略) 二、廉洁自律情况 几年

来，我能自觉遵守中央和各级党委有关领导干部廉洁自律的

规定，特别是《广东省党政领导干部廉政守则》出台后，我

要求自己做到： 1. 按守则自律。上级规定不准做的我绝对不

做，上级要求达到的我争取达到，不违章、不违纪、不犯法

，做个称职的第一把手。 2. 用制度自律。我严格按本局制定

的廉政措施办事。在人事问题上，凡干部和职工的招工、聘

用、提升、奖惩、房建工程等重大问题，都经支委会讨论决

定，不搞"一言堂"，不立"小山头"，力求秉公办事。在经济问

题上，计划外超过1万元以上的一切开支，都需经局长办公会

议讨论。 3. 以"局长"自律。一局之长应该是本局干部职工的

表率，两个文明建设的"领头雁"。因此，我在考虑问题、处

理事情当中，凡是要求群众做到的，自己首先做到。我不是

以"局长"自居，寻求索取，而是以"局长"自律，讲求奉献，珍

惜党和人民给予的荣誉和权力。 三、存在的主要问题： 1. 在

经济困难时，遇到棘手问题时容易产生急躁情绪。 2. 充分发

挥副职干部的助手作用不够。 3. 制定的规章制度流于形式的

地方不少。 四、今后的设想 1.（略） 2.（略） xxx xx年x月x

日 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详细请访

问 www.100test.com 


