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https://www.100test.com/kao_ti2020/58/2021_2022__E7_A7_98_E

4_B9_A6_E8_B5_84_E6_c39_58643.htm 悼词 悼词是单位（团体

）代表人在追悼会上对去世者表示沉痛哀悼的讲话。 格式： 

一、标题：悼词的标题有几种写法或用法： １.一是在悼词正

文前写上"悼词"二字； ２.主持人在追悼会上要用"ＸＸＸ同志

致悼词"； ３.贴出、刊印时要用"在追悼ＸＸＸ同志大会上Ｘ

ＸＸ同志致的悼词"。 二、正文： １.写明用什么心情悼念什

么人； ２.写明去世者生前的身份或担任的各种职务名称，何

种原因在何年何月何日几时几分不幸去世的，终年岁数； ３.

按时间先后顺序介绍去世者的简单生平； ４.对去世者的称颂

，可概括成几个方面，文字力求简洁； ５.对评价去世者带来

的损失，应实事求是；向去世者学习什么，可分成几点写明

，用什么实际行动化悲痛为力量。 三、结尾：自成一段。一

般有两种写法： 一是一句式："ＸＸＸ同志安息吧！" 二是概

括式："ＸＸＸ同志和我们永别了，我们要化悲痛为力量⋯⋯

， ＸＸＸ同志永远是我们学习的榜样。"一定要注意简短。 

范例： 悼 词 敬爱的ＸＸＸ总经理： 今天我们全体员工怀着

悲痛的心情，向您告别，表示哀悼！ ＸＸ总经理，您在领导

ＸＸ公司的7年来，一贯勤勤恳恳，兢兢业业，任劳任怨，以

超前的意识和锐意改革的精神，带领全体员工，为公司走向

新的增长，发起一次又一次冲击，克服了一个个困难，取得

了巨大的胜利，得到了全体员工的尊重和爱戴。 ＸＸ总经理

，您在改革开放的大潮中，发挥了自己的智慧，根据市场经

济的理论规律，利用新技术，开发新产品，倡导"开发竞争"



精神，在市场竞争中，使公司步入了全市利税千万元效益企

业的行列，受到了政府的表彰和奖励，为同行业树立了光辉

榜样。 但是，正在我ＸＸ公司走向一个崭新地点的时刻，敬

爱的ＸＸ总经理，您先我们而去，与世长辞了。我们失去了

一位好领导，经济战线上失去了一名好先锋，企业界失去了

一位好朋友。 在这悲痛的日子里，惜别了，您的精神永远鼓

舞着ＸＸ公司奋发腾飞。 敬爱的ＸＸ总经理，安息吧！ 您的

精神永垂不朽！ 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下

载。详细请访问 www.100test.com 


