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https://www.100test.com/kao_ti2020/58/2021_2022__E7_A7_98_E

4_B9_A6_E8_B5_84_E6_c39_58849.htm 决定是党政机关及其他

部门对某些重大问题或重要事项，经过一定会议讨论研究表

决通过后要求贯彻执行的文体。决定除会议作出外，也可以

由领导机关制发。决定一般由标题和日期、正文、结尾三个

部分组成。 (1) 标题和日期 决定的标题要完整地写出发文机

关、决定事由和文种三项内容。在决定事由前一般以"关于"

连结。决定的日期即会议通过或领导签发此项决定的日期。

它写在标题之下，外用括号。重大法规性的决定，还需注明

通过该决定的机关、日期和生效日期。文末不再注明。 (2) 正

文 决定的主体部分也就是正文。其篇幅长短，由内容多少决

定。一个篇幅较长的决定，其内容通常包括两层意思：一层

是说明形势和有关情况，作出决定的目的与意义；另一层是

说明决定的具体事项，落实决定的政策、措施和要求等等。 

篇幅较长的决定，正文在结构上可分为开头、主体、结语三

部分。 开头。这一部分一般用一个自然段落，用"特决定如

下"或"特做如下决定"与主体部分衔接。"开头"主要用以说明

目前形势，分析或阐述做此决定的原因目的及意义。其语言

要求简洁、概括性强。 主体。表达决定的具体内容。因为它

是下级机关、相关单位及所属个人必须执行的准则，所以要

求写得明确、具体、详尽。这一部分的表达方式常采用条文

式写法，在这些表现具体内容的"条"、"项"之间可以是明显的

并列关系，也可以是明显的递进关系，无论何种关系，都一

定要形成完整、严谨、清晰的整体。主体部分也可用简述式



写法，对所决定的事项作出直接公布。 结语。在这一部分中

提出希望、号召和要求。 (3) 结尾 在决定的正文之后，可写"

本决定自发布之日起施行"，通常不写成文日期和发文单位。

见诸报刊时，可在文末署发文机关名。 （二）决定的写作范

例 国务院关于加快发展中西部地区乡镇企业的决定 (一九九

三年二月十四日) 国发[1993]10号 党的十一届三中全会以来，

我国乡镇企业异军突起，为农村发展和国民经济增长作出重

大贡献，成为我国社会主义市场经济生机勃勃的力量。但是

，由于多种原因，乡镇企业发展的区域分布很不平衡，占全

国人口约三分之二的广大中西部地区只拥有乡镇企业产值的

三分之一，已成为我国中西部与东部地区经济发展差距的重

要原因。党的十四大指出："继续大力发展乡镇企业，特别要

扶持和加快中西部地区和少数民族地区乡镇企业的发展。"这

对于逐步缩小东西部地区差距，振兴少数民族地区经济，改

变贫穷落后面貌，巩固和发展团结稳定的大局，实现共同富

裕，具有十分重要的经济意义和政治意义。为此，特决定如

下： 一、提高认识，加强领导，把加快发展乡镇企业作为中

西部地区经济工作的一个战略重点(内容略) 二、实行适应中

西部地区经济发展要求的产业政策(略) 三、提倡不同组织形

式的乡镇企业共同发展(略) 四、鼓励和支持各类人才走上开

发乡镇经济的主战场(略) 五、走因地制宜、合理布局、集中

连片发展路子(略) 六、积极在中西部地区培育和发展市场体

系(略) 七、多渠道增加中西部地区乡镇企业的资金投入(略) 

八、抓住机遇，推进东西横向经济联合和城乡联合(略) 九、

各有关部门通力合作，为促进中西部地区乡镇企业上新台阶

作出贡献(略) 此件发至省(市)及中央各部委 100Test 下载频道
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