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https://www.100test.com/kao_ti2020/58/2021_2022__E7_A7_98_E

4_B9_A6_E8_B5_84_E6_c39_58855.htm 通知适用于批转下级机

关公文，转发上级机关和不相隶属机关的公文；发布规章；

传达要求下级机关办理和有关单位需要周知或者共同执行的

事项；任免或聘用干部。通知大多属下行公文。 1、印发、

批转、转发性通知的写法 标题由发文机关、被印发、批转、

转发的公文标题和文种组成，也可省去发文机关名称。正文

须把握三点：对印发、批转、转发的文件提出意见，表明态

度，如" 同意"、"原则同意"、"要认真贯彻执行"、"望遵照执

行"、"参照执行"等；写明所印发、批转、转发文件的目的和

意义；提出希望和要求。最后写明发文日期。 2、批示性通

知的写法 标题由发文机关、事由和文种组成，也可省去发文

机关名称。正文由缘由、内容包括要求等部分组成。缘由要

简洁明了，说理充分。内容要具体明确、条理清楚、详略得

当，充分体现指示性通知的政策性、权威性、原则性。要求

要切实可行，便于受文单位具体操作。 3、知照性通知的写

法 这种通知使用广泛，体式多样，主要是根据通知的内容，

交代清楚知照事项。 4、事务性通知的写法 通常由发文缘由

、具体任务、执行要求等组成。会议通知也属事务性通知的

一种，但写法又与一般事务性通知有所不同。会议通知的内

容一般应写明召开会议的原因、目的、名称，通知对象，会

议的时间、地点，需准确的材料等。 5、任免、聘用通知的

写法 一般只写决定任免、聘用的机关、依据，以及任免、聘

用人员的具体职务即可。 （二）通知的写作范例 四川省人民



政府办公厅 关于加强农村电影发行放映工作的通知 各市、州

人民政府,各地区行政公署,省级有关部门: 党的十一届三中全

会以来,农民物质生活水平有了很大提高,但由于多方面的原

因,近年来"农民看电影难"的问题十分突出。遵照中央关于"认

真解决农村和老、少、边地区人民群众看电影难"的精神,经省

政府同意,现就加强我省农村电影发行放映工作提出如下意见,

请认真贯彻落实。 一、认清农村电影发展现状和面临的主要

问题 党和政府历来十分重视发展农村电影,特别是党的十一届

三中全会以来,全省农村电影发展很快,为丰富广大农牧民的文

化精神生活、治愚治穷发挥了重要的作用。但近几年来,我省

农村电影出现了大面积滑坡。1996年与1991年相比,农村电影

放映员减少了84%,流通的拷贝下降了72.5%。县级电影公司普

遍冗员多、债务重、亏损面大、自我生存困难。 当前农村电

影面临的主要问题是:有的同志对抓农村精神文明建设的重要

性认识不足,工作力度不够,电影放映收费难,放映队伍不稳定,

设施设备陈旧,财力投入严重不足,等等。对此,各级政府一定

要予以高度重视,要加强调查研究,制定切实可行的措施,务必

引导农村电影事业走出困境。 二、明确发展农村电影的根本

任务和指导思想 建设社会主义新农村,不仅需要物质生活水平

的提高,还需要丰富的精神文化生活。随着科技进步和社会经

济的发展,电影虽不再是农村唯一的文化娱乐方式,但仍然是农

牧民最喜爱的文化娱乐方式之一。发展和繁荣农村电影的根

本任务就是让广大农牧民看到、看好电影,从中更深刻地了解

党的改革开放、发展农村经济、脱贫致富的一系列方针政策,

学到科学技术知识,促进农村两个文明建设。发展和繁荣农村

电影,必须坚持以邓小平理论为指导,坚持党的基本路线,坚持



改革,坚持为人民服务、为发展农村经济服务,坚持把社会效益

放在首位,力求实现社会效益和经济效益的最佳结合。 100Test

下载频道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问

www.100test.com 


