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https://www.100test.com/kao_ti2020/587/2021_2022_2009_E5_B9_

B4_E8_B4_A2_c42_587575.htm 一、会计机构的设置 各单位应

根据会计业务的需要设置会计机构。一个单位是否需要设置

会计机构，一般取决于以下几个方面的因素： (1)单位规模的

大小. (2)经济业务和财务收支的繁简. (3)经营管理的要求。 二

、代理记账——从事代理记账业务的社会中介机构接受委托

人的委托办理会计业务 1)代理记帐的业务范围 ①根据委托人

提供的原始凭证和其他资料，按照国家统一会计制度的规定

，进行会计核算.包括：审核会计凭证、登记会计帐簿、编制

财务会计报告。 ②定期向政府有关部门和其他财务会计报告

使用者提供财务会计报告.该财务报告需经代理记账机构负责

人和委托人签名并盖章。 ③定期向税务机构提供税务资料. 

④委托人委托的相关经济业务。 2)代理记帐与委托人的关系

3)代理记帐人员的从业规则 ①遵守会计法律、法规和国家统

一会计制度，依法履行职责. ②对在执行业务中知悉的商业秘

密，负有保密义务. ③对委托人示意要求作出的会计处理，提

供不实会计资料，以及其他不符合法律、法规规定要求的，

应当拒绝. ④对委托人提出的有关会计处理原则问题负有解释

的责任等。 三、会计机构负责人的任职资格 会计机构负责

人(会计主管人员)是在一个单位内部具体负责会计工作的中

层领导人员。《会计法》规定，担任单位会计机构负责人(会

计主管人员)的，除取得会计从业资格证书外，还应当具有会

计师以上专业技术职务资格或者从事会计工作三年以上经历

。 四、会计人员从业资格的法律规定 1、从事会计工作的人



员，必须取得会计从业资格，持有会计从业资格证书。 2、

会计从业资格证书的取得 会计从业资格部分考试科目免试条

件：具备国家教育行政主管部门认可的中专以上(含中专)会

计类专业学历的，自毕业之日起2年内(含2年)免试会计基础

、初级会计电算化。 会计类专业包括：会计学、会计电算化

、注册会计师专门化、审计学、财务管理、理财学。 3、会

计从业资格证书的管理部门 (1)上岗注册登记：持证人员从事

会计工作，应当自从事会计工作之日起90日内办理注册登记

(2)离岗备案：持证人员离开会计工作岗位超过6个月应当向

原注册登记的会计从业资格管理机构备案 (3)调转登记 (4)变

更登记：持证人员学历或学位、会计专业技术职务资格等发

生变更，需办理变更登记。编辑推荐：2009年会计从业上半
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